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Despre MS Access

Microsoft Access este un sistem de gestiune pentru baze de date relationale (DBMS sau
SGBD). Un SGBD este un program care faciliteaza stocarea si gasirea informatiilor structurate pe
un computer. Exemple de SGBD-uri cunoscute:

e Oracle

* Microsoft SQL Server
SGBD-uri bazate pe arhitectura ,,client si server” incorporate pe un singur PC”:

* Microsoft Access

® Microsoft FoxPro
Principalele obiecte ale bazei de date:

e Tabele

e Formulare

e Interogari
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e Rapoarte

Gasirea si aplicarea unui sablon

Access ofera o mare varietate de sabloane care pot fi utilizate pentru a accelera procesul
de creare a bazei de date. Un sablon este o baza de date gata de a fi utilizata, care contine toate
tabelele, interogarile, formularele si rapoartele necesare efectuarii activitatilor specifice. De
exemplu, exista sabloane care pot fi utilizate pentru a urmari probleme, pentru a gestiona
persoane de contact sau pentru a tine o evidenta a cheltuielilor.

Pentru a gasi si a aplica un sablon in baza de date, procedati astfel:

Pe fila Fisier, faceti clic pe Nou.

Sub Sabloane disponibile, alegeti una dintre urmatoarele variante:

e Pentru a utiliza din nou un sablon pe care I-ati utilizat recent, faceti clic pe Sabloane recente,
apoi selectati sablonul dorit.

e Pentru a gasi un sablon pe Office.com, sub Sabloane Office.com, faceti clic pe o categorie de
sabloane, selectati sablonul dorit, apoi faceti clic pe Descarcare pentru a descarca sablonul de
la Office.com pe computer.

e De asemenea, este posibil sd ciutati sabloane in Office.com din cadrul Access. In
caseta Cautare sabloane la Office.com, tastati unul sau mai multi termeni de cautare, apoi
faceti clic pe butonul sageata pentru a cauta.

Faceti clic pe Creare.

Access creeaza baza de date si o deschide pentru utilizare.

Crearea unei baze de date de la zero

Se face prin parcurgerea pasilor:

—> se acceseaza comanda File (Fisier) / New (Nou) sau se apas3 butonul 1din bara de

instrumente Standard

— se selecteaza Blank Database (Bazd de date necompletatd) din lista de optiuni aflata in
partea dreapta a ecranului
se selecteaza folderul in care se va salva baza de date
se introduce numele fisierului baza de date (implicit acestuia i se adauga extensia
.mdb)
— se apasa butonul Create (Creare).

%
%

Tabele ACCESS

Aveti posibilitatea sa adaugati un tabel nou la o baza de date existenta daca utilizati
instrumentele din grupulTabele, din fila Creare.



1.
2.
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Tabel Proiectare Liste
tabel SharePoint =

Tabele

Indiferent de vizualizarea cu care incepeti, aveti intotdeauna posibilitatea sa comutati la

cealalta vizualizare utilizand butoanele de vizualizare din bara de stare a ferestrei Access.

1. Crearea unui tabel necompletat in vizualizarea Foaie de date

n vizualizarea Foaie de date, aveti posibilitatea s introduceti date imediat si s3 l3sati Access
sa genereze in fundal structura tabelului. Numele de camp se atribuie automat (Camp1, Camp2
etc.), iar Access seteaza tipul de date pentru camp pe baza tipului de date pe care il introduceti.

Pe fila Creare, in grupul Tabele, faceti clic pe Tabel =),

Access creeaza tabelul, apoi plaseaza cursorul in prima celuld goala din coloana Faceti clic pentru
adaugare.

Pentru a adauga date, incepeti sa tastati in prima celuld necompletata sau sa lipiti date dintr-o alta
sursd, dupa cum este descris mai jos in acest articol.

2. Crearea unui tabel incepand din vizualizarea Proiect

e invizualizarea Proiect, creati mai intai structura tabelului nou. Apoi, comutati la vizualizarea
Foaie de date pentru a introduce date sau introduceti datele utilizand alta metoda, cum ar fi cu
un formular.

1.
2.

3.
4.

Pe fila Creare, in grupul Tabele, faceti clic pe Proiectare tabel "= .

Pentru fiecare camp din tabel, tastati un nume in coloana Nume camp, apoi selectati un tip
de date din listaTip de date.

Dupa ce adaugati toate campurile, salvati tabelul:

Incepeti introducerea de date in tabel oricand, comutand la vizualizarea Foaie de date.

3. Importul sau legarea datelor dintr-o alta sursa

e Access faciliteaza importul sau legarea la date din alte programe. Aveti posibilitatea sa aduceti
in Access date de pe o foaie de lucru Excel, dintr-un tabel dintr-o alta baza de date Access:

1.

in fila Date externe, in grupul Import si legare, faceti clic pe comanda pentru tipul de fisier
din care importati.

De exemplu, daca importati date dintr-o foaie de lucru Excel, faceti clic pe Excel.

Tn caseta de dialog Preluare date externe, faceti clic pe Risfoire pentru a gasi fisierul de
date sursa sau tastati calea completa catre fisierul de date sursa in caseta Nume de fisier.
Faceti clic pe optiunea pe care o doriti sub Specificati cum si unde se stocheaza datele in
baza de date curenta. Aveti posibilitatea sa creati un tabel nou care utilizeaza date
importate sau sa creati un tabel legat care mentine o legatura la sursa de date.

Faceti clic pe OK.

Tn functie de optiunea dvs., se deschide caseta de dialog Legare obiecte sau caseta de
dialog Import obiecte.
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7. Utilizati caseta de dialog pentru a termina procesul. Pasii de urmat depind de optiunile de
import sau de legare pe care le alegeti.

8. Pe ultima pagina a expertului, faceti clic pe Terminare.

4. Importul unei foi de lucru Excel ca tabel intr-o baza de date noua

1. Pefila Fisier, faceti clic pe Nou, apoi pe Baza de date necompletata.
2. Tastati un nume pentru baza de date noua in caseta Nume de fisier, apoi faceti clic pe Creare.
Baza de date noua se deschide, iar Access creeaza un tabel nou necompletat, Tabell.
3. Tnchideti Tabell.
Cand vi se solicita salvarea modificarilor din Tabell, faceti clic pe Nu.
r"_l._u-.l
. n . - x5
Pe fila Date externe, in grupul Import si legare, faceti clic pe Excel. —=
n caseta de dialog Preluare date externe, faceti clic pe Rasfoire.
Utilizati caseta de dialog Deschidere fisier pentru a gasi fisierul dvs.
Selectati fisierul, apoi faceti clic pe Deschidere.
n caseta de dialog Preluare date externe, asigurati-va c3 este selectatd optiunea Se importa
datele sursa intr-un tabel nou din baza de date curenta.
8. Faceti clic pe OK.
Porneste expertul Import foaie de calcul si va pune cateva intrebari despre datele dvs.
9. Urmati instructiunile fdcand clic pe Urmatorul sau Inapoi pentru a naviga in pagini. in ultima
pagina a expertului, faceti clic pe Terminare.
Access importa datele intr-un tabel nou, apoi il afiseaza sub Toate tabelele in Panoul de navigare.

No vk

Notiuni utilizate in teoria bazelor de date
1. Baze de date

Reprezinta un ansamblu de date, organizate coerent, structurate cu o redundanta minima,
accesibile cat mai multor utilizatori in acelasi timp; este un ansamblu de colectii de date organizate
astfel:

a) in tabele pentru bazele de date relationale
b) in obiecte pentru bazele de date obiect
Exemple: evidenta populatiei la politie, clientii bancilor, abonatii de la EONgaz, Electrica, RDS

2. Entitati

Ele alcatuiesc lumea reald .Exemple: angajat, carte, etc. Lumea reala contine diferite obiecte
pe care le vom numi entitati. Aceste entitati au anumite proprietati, pe care le vom numi
atributele entitatilor, aceste atribute pot lua anumite valori. Astfel, informatia poate fi definita ca
fiind formata din:

e entitate (obiectul informatiei)
e atribut (proprietatile entitatii)
e valoare (masura proprietatii).
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De exemplu entitatea angajat este formata din atributele nume, varsta, ani, vechime, care au
anumite valori.

3. Atribute

Sunt proprietati sau caracteristici ale entitatilor care au diferite valori.
Exemple atribute: pt angajat: nume, varsta, ani vechime, pt carte: titlu, autor, an aparitie,
editura

4, Tabele

In tabele sunt organizate datele iar o baza de date este alcatuita din mai multe tabele cu
diferite legaturi intre ele.
Exemplu: tabel carti, tabel abonati, tabel edituri.
Pentru a defini un tabel sunt necesare urmatoarele elemente:
a) domeniul de valori — ansamblu de valori caracterizate printr-un nume, ce poate fi definit
implicit sau explicit
b) atributul — reprezinta o coloana a tabelului

5. Coloana (sau camp)
Este atributul entitatii inscrise in tabel. Se mai numeste si camp.
6. Linie (inregistrare)

Este o colectie de informatii despre un singur obiect (de exemplu: toate informatiile despre
0 anumita intrebare. Este formata din mai multe campuri (atribute ale entitatii.

7. Camp cheie primara

Este un cdmp sau o combinatie de campuri dintr-un tabel care identificad in mod unic
fiecare linie din tabel (de exemplu: id_intrebare).

8. Legaturi intre tabele (relatii)

Tipurile de legaturi dintre doua tabele pot fi:

e legatura de tip unu la unu (1:1) — unei inregistrari dintr-o tabela 1i corespunde o singura
inregistrare in cealalta tabeld; De exemplu, o clasa are un singur profesor diriginte, iar un
profesor este diriginte la o singura clasa!

e |egatura de tip unu la mai multi (1:M) — unei inregistrari dintr-o tabela ii corespund mai
multe Tnregistrari in cealalta tabela; De exemplu, un proprietar are mai multe autoturisme,
dar un autoturism are un singur proprietar.

e |egatura de tip multi la multi (M:N) — mai multor inregistrari dintr-o tabela fi corespund
mai multe inregistrari in cealalta tabela.

De exemplu, un autor poate avea mai multe carti, o carte poate avea mai multi autori.

9. Camp cheie straina
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Este un camp din partea mai multi a unei legaturi de tipul unul la mai multi (tabelul din partea
unu a relatiei este legat dupa campul cheie primard; tabelul din partea mai multi este legat dupa
campul cheie strdind; de exemplu: o intrebare are mai multe rdspunsuri, deci daca in tabelul
intrebari campul id_intrebare este cheie primara, tot el este cheie straina in tabelul raspunsuri).

Tipuri de date

a) Tipul numeric — folosit pentru reprezentarea informatiei numerice, se folosesc cifrele de la 0 la
9, virgula, punctul, %, E, e.

E se foloseste pentru notatia stiintifica a numarului, ex: 120.000=12x104=1,2x105 se poate
reprezenta prin 12E4 sau 1.2E5

1. Number memoreazd numere care vor fi folosite in calcule matematice (de

exem plu pentru cAmpul stoc de sigurant3)

1.1 Byte reprezentarea numerelor naturale din domeniul 0 - 255

1.2 Integer reprezentarea numerelor intregi din domeniul -32.768 - 32.768

1.3 Long Integer reprezentarea numerelor intregi din domeniul -2.147.483.648 -
2.147.483.647

1.4 Single reprezentarea numerelor cu precizie mérité (pand la 7 cifre pentru
partea intreagd) a numerelor reale foarte mar (pand la ordinul
107

1.5 Double reprezentarea numerelor cu precizie marita (pana la 15 cifre

pentru partea intreagd) a numerelor reale foarte mari (pana la
ordinul 10"

2. AutoMumber creazd identificator {de exemplu identificatorul unui materal},
valoarea atribuitd cidmpului este unicd, valoarea numarului
introdus nu poate fi stearsd sau modificata

3. Currency memoreazd valod numerice exprimate in unitdti monetare (de
exemplu pentru Pret)

b) Tipul sir de caractere (text) — reprezentarea informatiei alfanumerice (texte in care se gasesc
cifre, litere, semne speciale)

Prelucrari: concatenarea sirurilor de caractere (alaturarea) si comparatiile

c) Tipul logic — folosit pentru reprezentarea datelor care pot lua doar doua valori: adevarat(true) si
fals(false)

Prelucrari: prelucrari logice

Yes/No, on/ off, true/false

d) Tipul data calendaristica si timp — folosit pentru evolutia in timp a colectiilor de date.
Memorarea datei nasterii, a datei angajarii etc.

Format implicit: Il/zz/aa, hh:mm AM/PM

e) Tipul special - permite stocarea unor entitati create cu alte aplicatii.

f) Text -text, combinatii text cu cifre unde nu se efectueaza calcule (max.256 caractere)

g) Memo -ca mai sus , dar max.63999 caractere

h) Obiect OLE -sunet, imagine, etc

Moduri de vizualizare
n fereastra unei baze de date Access, obiectele acesteia pot fi vizualizate in diverse
moduri:
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e Design View (Vizualizare Proiect) acest mod de vizualizare se foloseste pentru proiectarea
tabelului: adaugarea de noi campuri in tabel, stabilirea tipului de date corespunzator
fiecarui camp, (eventual) addugarea unei descrieri in dreptul fiecarui camp;

& comp_a.: Dotabiase (Access 2002 - 2003 fllg format). [ [O[X|
(fiooen ®Deson tiew | X | 2y T 3
cbects | [i] Create tabie in Design view

@ Craate @adia by using wizard
E Queres lﬁ) Create tabie by entenng data
O compt

& Forms
3 Reports B comp_t: Tablo
03 Pages Faeld Hame
4 Mazos Salarud brut
Penalzd|
@3 Modues _{Fu‘c‘.a
—_—

Groups

—
(&) Favorites Generd | Lookwd

Faeld Size

Formet

Input Mask

Capron

Defadt Valoe

Vaiidistion Rule

Vaidation Text
Requred

Mg Zero Length
Inclexed

Unicode Compression

TME Mode
IME Sentence Mode
Smart Tags

Datasheet View (Foaie de date) acest mod de vizualizare se foloseste pentru introducerea
inregistrarilor (liniilor) intr-un tabel.

Pentru a comuta de la un mod de vizualizare la alt mod de vizualizare, se acceseaza comanda View
(Vizualizare) - Datasheet View (Foaie de date), daca tabela este deschisa in modul de vizualizare
proiect, respectiv View (Vizualizare) - Design View (Vizualizare in mod proiectare), daca tabela este
deschisa in modul de vizualizare foaie de date.

i

Tabele

e Obiectele cele mai importante, memorate intr-o baza de date sunt tabelele bazei. In
acceptiunea programului Access, un tabel este format dintr-un numar de linii (randuri) si
dintr-un numar de coloane.

e Prima linie a tabelului are un rol special, ea este linia de antet (cap de tabel) a tabelului.
Fiecare celula a liniei de antet contine un nume de camp. Celelalte linii ale tabelului sunt
articolele (inregistrarile) tabelului.

e Fiecarui nume de camp ii este asociat un tip de data si o dimensiune (lungime), exprimata
in octeti. Tipul unui camp stabileste domeniul de valori al campului, adica valorile care se
pot memora in campulrespectiv. Astfel, de exemplu, intr-un camp tip Text se pot memora
pana la 255 caractere (proprietatea FieldSize a campului are valoarea maxima 255). Intr-un
camp Number se pot memora valori numerice.

e Proprietatea FieldSize a campului stabileste domeniul de valori permise. Daca, de exemplu,
aceasta proprietate este configurata cu valoarea Byte, atunci in campul respectiv se pot
memora numere intregi din intervalul [0,255]. Unui tabel ii pot fi adaugate nu numai
articole noi, ci si campuri noi, iar unele campuri pot fi desfiintate, adica structura tabelului
poate fi modificata.
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Daca este cazul, se cupleaza in fereastra bazei de date Database. Se mentioneaza faptul ca,

prin actionarea tastei F11, din orice fereastra se poate trece in fereastra bazei de date.
In fereastra bazei de date Database se efectueaza un clic pe butonul (Tables) iar in

fereastra afisata se executa un dublu clic pe inscriptia Create table in Design View (crearea
tabelului in modul de vizualizare tip proiect). In urma acestei actiuni se afiseaza fereastra

de proiectare a tabelului.

B Table1 : Table

Field Mame Data Twpe Description

D

Field Properties

General | Lookup I

A field
name can
be up to 64
characters
long,
including
spaces.
Press F1
far help on

figld names.

se completeaza numele campurilor, se aleg tipurile corespunzatoare de date, se scriu
eventual descrieri Tn dreptul fiecarui camp; se stabilesc proprietati ale cdmpurilor.

2. Definirea unei chei primare

Cheia primard reprezintd un camp (sau o combinatie de campuri) care identifica Th mod

unic o inregistrare. Pentru a adauga o cheie primard intr-un tabel, se deschide tabelul in modul de

vizualizare Design (Proiect), se da clic dreapta pe campul ce va deveni cheie primard (daca este

vorba de o combinatie de campuri, se vor selecta toate si apoi se va da clic dreapta pe selectie) si
se alege comanda corespunzatoare din meniul aparut.

B intrebari : Table
Field Name

Data Type

General | Lookup

Field Size
New Values
Format
Caption
Indexed
Smart Tags

AutoNumber
Text

Field Properties

|Long Integer
Increment
\

\Yes (No Duplicates)

Number 2
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3. Crearea unei reguli de validare pentru un camp

In procesul de introducere a datelor se poate cere ca programul Access sa verifice
corectitudinea lor si sa afiseze un mesaj de eroare in cazul in care s-a descoperit o valoare eronata.
Pentru a crea o regula de validare asociatd unui camp si a unui mesaj de eroare care se afiseaza in
cazul datelor invalide se va proceda astfel:

e Se deschide tabelul in modul de vizualizare tip proiect si se selecteaza campul pentru care

se va crea (modifica) o regula de validare.

e Insubfereastra de proprietati corespunzatoare campului se efectueaza un clic in cutia text
a proprietatii Validation Rule (regula de validare).

e In cutia astfel desemnata se introduce o expresie logica, de obicei de tip relatie. Astfel, de
exemplu, in cazul unui camp de tip Number expresia de validare poate fi >= 0, prin care se
accepta valori mai mari sau egale cu zero. Operatorii de relatie utilizati sunt

< (mai mic),

<= (mai mic sau egal),

= (egal),

>= (mai mare sau egal), (mai mare),

<>(diferit).

e In cutia text a proprietatii Validation Text (text de validare) se introduce un mesaj care va fi
afisat in momentul, in care expresia de validare (stabilita de proprietatea Validation Rule)
returneaza valoarea falsa. Astfel, de exemplu, daca regula de validare este configurata cu
expresia logica >=0, atunci textul de validare poate fi "Nu introduceti valori negative!".

L 4

* & o o

Microsoft Access

! E Mu inkroduceti valari negative!

Help |

In tabelul urmator sunt date exemple de reguli de validare care se refera la diferite tipuri de date,
cu mesajele de eroare corespunzatoare:

Tipul datei Validation Rule Validation Text

Text =Lt Mume de lalitera Lin sus (M, M, .0
Drate/Time =#12/31/20024 Introducett date de lal ian 2003
Currency ==30 Salar cel putin 80 dolari!

Alt exemplu: In cAmpul CNP dorim sa fie introduse numere mai mari decat 100:

- selectam atributul CNP

- in cdmpul Regula de validare (Validation Rule) se apasa butonul din dreapta ...

- se deschide fereastra Generator de expresii ( Expression Builder) in care putem crea propriile
reguli de validare (>100)

s

4. Crearea legaturilor intre tabele

B Seinchide fiecare tabel care a fost deschis anterior, deoarece nu pot fi create sau modificate
relatii intre tabele deschise. Daca este cazul, se activeaza fereastra de baze de date Database.
Din orice fereastra se poate trece in fereastra de baze prin actionarea tastei F11. Se efectueaza
un clic pe butonul de afisare a relatiilor (Relationships).

B Varianta: din meniul Tools se d& comanda Relationships. In urma acestei actiuni pe ecran va
apare intotdeauna o fereastra de dialog etichetata cu Relationships (relatii) si — in functie de
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caz — o alta fereastra de dialog etichetata cu Show Table (afisare tabel). Printr-un clic se
selecteaza un nume de tabel sau un nume de interogare, dupa care se actioneaza butonul de
comanda Add.
=
e

ucalitate =

== Relationships :

Resedinta

[
|
[

I Daci intre tabelele bazei de date nu au fost inca definite diferite relatii, atunci se va afisa
automat si fereastra de dialog Show Table. Daca intre tabelele bazei s-au definit anterior
relatii, atunci va fi afisata numai fereastra Relationships. Daca fereastra Show Table nu este
inca afisatd, atunci se va efectua un clic pe butonul de afisare de tabele Show Table.

I Pentru crearea unei relatii se trage cu mouse-ul numele campului de cheie primaré (din tabelul
primar) peste numele campului asociat (cheia straina din tabelul asociat). In cazul de fata se
trage campul JudetID (din tabelul tblJudet) peste campul JudetID (in tabelul tblLocalitate). De
obicei, cheia primara si cea straina au acelasi nume, insa aceasta identitate de nume nu este
obligatorie. Dupa realizarea acestei operatii de tragere se afiseaza automat o noua fereastra de
dialog: Edit Relationships:

Edit Relationships

Table/Query: Related TablefQuery: oK
|thJudet ﬂl tblLocalitate ﬂ

JudetID = [ Judeti ~

Cancel

Join Tvpe..

E

; Create Mew. .
[w Enforce Referential Integrity R W

[v Cascade Update Related Fields

[v Cascade Delete Related Records

Relationship Type: One-To-Many

I In aceasta fereastrd se verificd daca operatia de tragere cu mouse-ul a fost executatd corect. In
coloana din stanga (Table/Query) trebuie sa fie afisat numele tabelului primar si numele cheii
primare. In coloana din dreapta (Related table/Query) trebuie sa fie afisat numele abelului
asociat precum si numele cheii strdine. Daca este cazul, aceste date pot fi modificate si in
interiorul ferestrei actuale de dialog, prin efectuarea unui clic pe numele eronat si selectarea
numelui corect din lista derulanta corespunzatoare celulei.

E In continuare, dacd este cazul, se configureaza proprietatile de asociere intre cele dou3 tabele.
Ele pot fi stabilite prin cele trei casete de selectare afisate in partea inferioara a ferestrei de
dialog:

o Enforce Referential Integrity (impunerea integritatii referentiale a relatiei);

o Cascade Update Related Fields (actualizarea in cascada a campurilor asociate
(corelate));

o Cascade Delete Related Records (stergerea in cascada a articolelor asociate (corelate)).

I Pentru crearea efectiva a relatiei se va actiona butonul de comanda Create (creare).
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I In fereastra de relatii Relationships, relatiile intre tabelele asociate sunt materializate prin
diferite linii. Din aspectul exterior al liniei se poate deduce natura relatiei intre cele doua
tabele:

o linie simpla cu simbolurile 1 si o la capete, unde numarul 1 este langa cheia primara,
reprezinta o relatie "de la unu la mai multi"
o iar o linie simpla cu simbolurile 1 si 1 la capete, reprezinta o relatie "unu la unu".
=13
Y

== Relationships :

m!.]udet m_ll_ucalitate =3
JudetlD

MumeJudet
Resedinta

[£

B Reamintim tipurile de relatii (descrise mai sus):

o One-To-Many Relatie de tipul "de la unu la mai multi", in care unul din campurile puse
in corespondenta are atributul de cheie primara (sau are un index unic).

o One-To-One Relatie de tipul "unu la unu", in care ambele campuri puse in
corespondenta au atributul de cheie primara (sau au un index unic).

o Indeterminate-relatie nedeterminata, in care nici unul din campurile puse in
corespondenta nu are atributul de cheie primara (si nu au index unic). Pentru a evita
acest tip de relatie, unuia din campurile puse in corespondenta i se va atribui atributul
de cheie primara (sau se va crea un index unic).

Formulare ACCESS

B Formularele servesc in primul rand pentru a facilita introducerea articolelor unui tabel, cu
ajutorul unui sablon vizibil pe ecran.

B Un formular este un obiect din baza de date pe care il utilizati pentru a crea o interfatd
utilizator pentru o aplicatie de baza de date. Un formular , legat” este unul conectat in mod
direct la o sursa de date cum ar fi un tabel sau o interogare si poate fi utilizat pentru a
introduce, a edita sau a afisa date din sursa de date.

B Alternativ, este posibil sd creati un formulat ,nelegat” care sd nu se lege direct la o sursa de
date, dar care sa contina in continuare butoane de comand3, etichete sau alte controale de
care aveti nevoie pentru a opera aplicatia.

1. Crearea unui formular simplu

Cea mai rapida cale de a crea un formular este prin folosirea utilitarului AutoForm (Machetd
Automatd). Pentru a crea un formular cu ajutorul machetei automate se parcurg urmatorii pasi:

o clic pe obiectul Tables (Tabele) din fereastra Database (Baza de date)
o clic pe tabelul sau interogarea pentru care se va crea formular
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clic pe comanda New Object (Obiect Nou) din bara de instrumente Database (Bazd
de date) — se alege AutoForm (Machetd Automatd)

| Objects 2] Create table in Design view

I 1 Tables Bl Create table by using wizard

@_ 5
@ Queries Create table by entering data

2 - N trebarn
D rem e
2 raspunsuri
Reports
93 Pages
2 Macos
@Y Modules
Groups
|# Favorites

Ready

EE intrebari
’ id_intrebare L 1
enunt {Numarul elementelor divizibile cu 5|
dificultate 1
id_raspuns | enunt_raspuns | corect
O 14 0
B 211 0
B 320 0
B 47 0
|| 56 |1
# |wtoNumber’

Record: @ 4 I—l- E]@ of 5
Record: (4] « [ 1 > J1Jp¥] of 4

— introducerea unei noi inregistrari se face prin apasarea butonului corespunzator din bara de

navigare a formularului
Alta cale de a crea un formular este prin utilizarea expertului. Pasii care se parcurg sunt

urmatorii:

B clic pe obiectul Forms (Formulare) din fereastra Database (Bazd de date) si apoi dublu clic pe
comanda Create form by using Wizard (Creare formular utilizdnd expertul) — comanda are ca
efect aparitia ferestrei Form Wizard (Expert formular) in care se vor parcurge patru pasi:

@)

se alege din lista de tabele propusa tabelul pentru care se va crea formular, se
,muta” cdmpurile acestuia in zona Selected fields (Cdmpuri selectate) folosind

butonul — clic pe butonul Next (Urmdtorul;

se alege aspectul (layout) dorit pentru formular (nu Pivot Table sau Pivot Chart) —
clic pe butonul Next (Urmdtorul)

se alege stilul (style) dorit pentru formular — clic pe butonul Next (Urmdtorul)

se scrie numele (name) formularului - clic pe butonul Finish (Terminare);
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Which fleids 9o you want on your form? Vot lyout woukd you e for your form)
@_E i o Gamnats $ o S D) [ —
== = iCohmrar
nien ot = O Tobudar
e 3 =k et
=
A alabie Faid: Zakecied Faids: —4- O dmtfed
=
TSI | o = Orotiatie
L er— = n
— - ) Prgoichart
>>
<)
[<<)
[Ccmu | wt> | [ e [Cconce | [ cmsa | wem> J[ e |

What style would you be? What e &5 you mant for your form?

Sends

Dioedoon
indutnal
Irternasonad That's af the réormaton the wawrd needs % Treate your
o

SandSiene
Sasrciard

Do you want 15 apen the form or modfy the forn's desgn?

Sum Parang L4 (3 Qpen the form i view or ener rformation.
O Modéy S form's desgn.

[l ouioy riep on wvorking nith the farm?

(o= e (5w Co= ) (o)

Pentru a schimba culoarea fondului intr-un formular se da clic dreapta pe suprafata de

lucru a formularului (nu pe vreun obiect al acestuia) — se alege comanda Fill /Back Color (Culoare
de umplere/fundal) - se alege noua culoare din lista de culori propusa. Aceasta operatie este
posibild daca nu a fost ales un fundal predefinit pentru formular.

@

Pentru a importa o imagine, se deschide formularul in modul de vizualizare Design (Proiect),
apoi se da clic pe butonul Insert Picture (Inserare imagine) din ToolBox (Caseta de
instrumente) sau se acceseaza comanda Insert (Inserare) — Picture (Imagine), se alege
imaginea — Enter.

Pentru a modifica modul de aranjare a obiectelor in formular, este necesara deschiderea
acestuia in modul de vizualizare Design (Proiect), selectarea obiectelor cu ajutorul mouse-ului
si deplasarea lor in locul dorit, folosind tehnica drag&drop.

Cautarea datelor

Programul Access permite cautarea unei valori care este memorata intr-un camp (specificat

sau nespecificat) al unui articol. Operatia de cautare poate fi aplicata pentru:

— articolele unui tabel (in modul de vizualizare tip foaie de date);
— articolele livrate de o interogare (in modul de vizualizare tip foaie de date);
— articolele unui formular (in modul de vizualizare tip foaie de date si in modul de vizualizare

tip formular).

In modul de vizualizare tip foaie de date sau in modul de vizualizare tip formular se efectueaza
un clic pe campul care contine informatia care urmeaza sa fie cautata. Daca nu se cunoaste
exact numele campului care contine informatia cautata, atunci se va executa un clic pe un
camp arbitrar.

In meniul Edit se dd comanda Find (gasire).
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B Vvarianta: se efectueaza un clic pe butonul de comanda ﬁ (Find). Se afiseaza o fereastra de
dialog etichetata cu Find and Replace (cautare si inlocuire) care contine doua file. Daca este
cazul, se activeaza fila Find.

Find and Replace EH'ZH

Find What:  [Bihor -]
Cancel |

Look In: |Nume ﬂ
Match: |'-."-.-'h0|e Field ﬂ
Search: Al -

[~ Makch Case v Search Fields As Formatted

B In cutia text Find What (de cdutat) se tasteazd valoarea care urmeaz sa fie cjutata (text,
numar, data calendaristica).
I Se deschide lista combinata Search (cdutare), prin care se va stabili directia de c3utare.
Optiunile posibile sunt:
o —Up (insus, de la articolul actual spre primul articol);
o —Down (in jos, de la articolul actual spre ultimul articol);
o —All (se va cauta in toate articolele, optiune implicita).

Filtrarea datelor
Prin filtrare se intelege afisarea unor articole care satisfac anumite criterii. Articolele care nu
satisfac criteriul respectiv sunt ascunse, dar nu si sterse din tabela.

1. Tipuri de filtre:
a) Filter by form (Filtrare dupa macheta) utilizatorul alege ce sa caute
b) Filter excluding selection (Filtrare cu excluderea selectiei) — realizeaza filtrarea excluzand datele
selectate
c) Filter by selection (Filtrare prin selectare) — filtreaza datele dintr-o tabela in functie de
inregistrarile selectate. Cea mai usoara metoda de filtrare este filtrarea prin selectie. Singura
activitate a utilizatorului inainte de filtrare este "descoperirea" (localizarea) unei valori de camp,
care urmeaza sa fie folosita in procesul de filtrare. Astfel, de exemplu, sa presupunem ca se
doreste afisarea tuturor articolelor, care in campul Oras contin valoarea Arad. In acest scop se va
cauta si selecta o valoare egala cu Arad, dupa care va lansa in executie comanda de filtrare prin
selectie, astfel:

@ Se deschide tabelul, interogarea sau formularul care urmeaza s3 fie filtrat (se va utiliza
modul de vizualizare tip foaie de date; la formulare poate fi utilizat si modul de vizualizare
tip formular).

@ Se cautad o aparitie a valorii care urmeaza sa fie continutd in toate articolele filtrate.

@ Se selecteazd valoarea respectiva, conform urmatoarelor:

o Pentru a afisa toate articolele in care valoarea campului este identica cu valoarea
selectata, se va selecta intreaga informatie memorata in camp. Daca, de exemplu,
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din campul Oras se selecteaza valoarea Arad, atunci se vor afisa toate articolele,
care in campul Oras contin valoarea Arad.

o Pentru a afisa toate articolele in care valoarea campului respectiv incepe cu
valoarea selectata, atunci se selecteaza o parte de inceput din informatia memorata
in camp, pornind de la primul caracter al valorii. Daca, de exemplu, din valoarea
Arad se selecteaza numai litera A, atunci se vor afisa toate articolele, care incep cu
litera A, de exemplu Arad, Alba lulia, Anina, Adjud

o Pentru a afisa toate articolele in care campul contine valoarea selectata intr-o
locatie arbitrara, atunci se selecteaza doar o parte din informatia memorata in
camp. Dacd, de exemplu, din valoarea Arad se selecteaza literele ra, atunci se vor
afisa articolele, care contin literele ra, de exemplu Arad, Caracal, Crasna s.a.m.d.

@ In meniul Records se indica submeniul Filter, dupa care se da comanda Filter by Selection.

A

Varianta: se efectueaza un clic pe butonul de comanda (Filter by Selection). In urma acestei
actiuni pe ecran vor fi afisate doar articolele, care satisfac criteriul respectiv. Numarul articolelor
afisate pe ecran, in continuare, poate fi micsorat. In acest scop se va relua algoritmul anterior din
pasul al treilea, cu o noua valoare de filtrare. Efectul unei operatii de filtrare poate fi anulat prin
stergerea filtrului aplicat. In acest scop in meniul Records se va da comanda Remove Filter/Sort
(eliminare filtrare/sortare).

d) Advanced Filter (Filtrare/Sortare complexa) — realizeaza un mod de filtrare foarte complex
-se deschide o fereastra in care se creaza optiuni de filtrare

- se pot gasi inregistrari care indeplinesc mai multe criterii, aceste conditii sunt construite sub
forma unor expresii.

Exemplu de filtrare by form:

Pas 1: se deschide tabela careia i se aplica filtrul

Pas 2: din meniul Records/Inregistrari se alege tipul de filtrare dorit (Filter/Filter by form)

Pas 3: se creeaza filtrul dorit din meniul Records(Inregistrari)/Apply filter /Sort (Se aplica
filtrare/Sortare) sau se apasa butonul sortare existent pe bara de instrumente a aplicatiei

Pas 4: la inchiderea tabelului, filtrul creat este salvat odata cu tabelul, daca se salveaza
modificarile facute, astfel incat la urmatoarea deschidere a tabelei se poate aplica din nou filtrul
respectiv

Stergerea unui filtru: - meniul Records/Remove Filter/

Interogari

e Interogarile servesc la selectarea — pe baza anumitor criterii — a anumitor articole din tabele.

Exista posibilitatea combinarii datelor provenite din mai multe tabele asociate, deci rezultatele
interogarii pot fi vizualizate intr-o singura fereastra. In majoritatea cazurilor, programul Access

permite editarea datelor afisate intr-o interogare; modificarile efectuate vor fi salvate in
tabelul, care a furnizat datele.

2 O interogare poate si extragd informatiile din diverse tabele si s3 le asambleze pentru a le
afisa in formular sau in raport. O interogare poate fi o solicitare de rezultate ale datelor din
baza de date, de actiuni asupra datelor sau ambele.
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O interogare poate sa va ofere un raspuns la o intrebare simpl3, sa efectueze calcule, sa
combine date din tabele diferite, sa adauge, sa modifice sau sa stearga date dintr-o baza de
date.
Clasificarea interogarilor:
1. Interogari de selectie - Pentru a regasi date dintr-un tabel sau a efectua calcule.
2. Interogari cu parametrii
3. Interogari de tip total
4. Interogari de actiune - Adaugati, modificati sau stergeti date.
= |nterogari de adaugare
= |nterogari de actualizare
= Interogari de stergere

+
Crearea si salvarea unei interogari

g=t

In fereastra bazei de date analizate se efectueaza un clic pe butonul de comanda Queries
(interogari, buton situat langa marginea din stanga a ferestrei).
Se efectueaza un dublu clic pe comanda Create query in Design view (crearea interogarii in
modul de afisare tip proiect). In urma acestei comenzi pe ecran vor apare doua ferestre:
—in fata o fereastra etichetata cu Show Table (afisare de tabel);
—in planul secund o fereastra etichetata cu Select Query (fereastra destinata pentru
proiectarea interogarii, care contine grila de proiectare).

2! Queryl : Select Query

Show lable

i

MUrnE Close

£ ] Products
| thlAjutor
tblClient
Fleld: thiDiagr
Table: thiEley
Sort: thIFabrica
Shiow: tblFato [
Criteria: tblInscrieri
< tblLocalitate
thiMoke
thlCras

>

£

— Fila Tables afiseaza lista tuturor tabelelor din baza de date.

— Fila Queries afiseaza lista tuturor interogarilor bazei de date, create anterior.
Se adauga campul implicat in interogare pe gril3, situata in partea inferioara a ferestrei Select
Query. In acest scop din lista de nume se va trage cu mouse-ul numele campului respectiv intr-

o celula libera din linia Field (camp). In linia Table se afiseaza automat numele tabelului
(interogarii) care contine campul tras.

18
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e O alta varianta este efectuarea unui dublu clic pe numele campului necesar. Tragerea pe grila a
caracterului "*" este echivalenta cu tragerea pe grila a tuturor numelor de campuri din tabelul
aferent. In cazul nostru au fost trase pe grila campul JudetID (care apartine tabelului tblJudet),
Nume (din tabelul tblJudet), Centru (din tabelul tblJudet) precum si campul Numeloc (care
apartine tabelului tblLocalitate). Dupa tragerea acestor campuri liniile Field si Table ale
ferestrei de proiectare a interogarii va avea aspectul urmator:

a2t qryJudetlocalitate : Select Query Elh__(l
Ll

thlLocalitate =
* £
TudeHn Localitatell
Mume: _linumeLoc
Certna JudetlD
LT
£ X
Fedd: | JudetlD MumE Zenkru MurmesLoc A,
Table: |tBludst kblJudet kb Jadet tbLocaltate =
ok Ascerding
Shaws
Crit etia: g |
ar: -
L4 | ¥

Se repeta pasul precedent, pana cand toate campurile necesare interogarii vor fi depuse in
liniile Fields si Table ale grilei de interogare.

In continuare, pentru fiecare camp al grilei pot fi stabilite criterii de sortare (celulele din
linia Sort), criterii de selectare a articolelor (celulele din linia Criteria) si pot fi desemnate
campurile vizibile ale interogarii (celulele din linia Show). In cazul nostru, in linia Criteria
corespunzatoare campului tblJudet a fost introdus criteriul "Cluj". In linia Sort
corespunzatoare campului Numeloc a folosita valoarea Ascending (sortare in ordine
crescatoare). Cele patru campuri utilizate in interogare sunt vizibile (casetele de selectare
din linia Show sunt selectate).

Pentru a salva interogarea creata se va efectua un clic pe butonul Save . In fereastra afisata
se va introduce numele atribuit interogarii, dupa care se va actiona butonul de comanda
OK.

Rezultatele interogarii pot fi vizualizate prin actionarea butonului Run (executare).

Observatii:

Criteriul poate fi o simpla valoare sau un operator urmat de o expresie. Valorile de tip text
trebuie sa fie incadrate de o pereche de caractere "ghilimele", iar cele de tip date
calendaristice de o pereche de caractere "#" (diez).

Tabelul alaturat contine multimea operatorilor utilizati in stabilirea criteriilor:
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Cperator Semnificatie Expresia introdusid | Valorile selectate
in celula Criteria
. Mai mic <120045 Mummere mal mici decdt
1200 44
o Mai mic sau egal <= Dwate( ) - 10 Cel putin cu 10 zile in
urmé.
=13 Mumere egale cu 13,
= Egal — -
= Drate() Drata actuald.
»="Popescu" Multimea walorilor
{numel o) de la
" Popescu" pand  la
, sfarsitul alfabetuln.
= Mal mare sau egal 2="HN" Multimea valorilor
(humelot) care incep cu
litera M pénd la sfarsitul
alfabetulu.
N Mai mare =234 Numere mal mari decdt
2434
<=2 Mumere diferite de 2.
<
gan Diferit Mot "TI5a" Multimea valorilor
Mot diferite de " UJSA"
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Daca in aceeasi linie de criterii se introduc mai multe criterii, programul Access va selecta
numai articolele care indeplinesc simultan toate criteriile mentionate, adica intre criteriile
introduse in diferitele celule ale aceleasi linii de criteriu se utilizeaza operatorul de
conjunctie logica AND. In cazul in care criteriile sunt introduse in linii diferite (un criteriu
este specificat in linia Criteria, celelalte criterii in linii avand etichetele or), programul
Access va selecta articolele, care indeplinesc oricare dintre criteriile mentionate (adica

intre aceste criterii se utilizeaza operatorul de disjunctie logica OR).

Expresiile utilizate in specificarea criteriului introduse intr-o oarecare celula a liniei Criteria
se pot combina cu ajutorul urmatorilor operatori logici (utilizati mai frecvent):

Operator Semnificatie Expresia introdusi in | Valorile selectate
cdula Criteria
=5 And <=10 Mumere mal mari sau
egali decdt 5 s mal
tici sau egali decét
Conjunctie logicd ll;l' —
And I:DpEI’ELtEII,'Lll S1) > H#12/1/M2#%# And Zile  calendaristice
< #12/31/024#% ma marn decdt 1
decembne 2002 @
ma rmici decdt 31
decembrie 2002,
Digjunctie logicd FT Or <55 Mutnere tma  tnan
Or (operatoril 5410 decdt 77 sau  mal
tnict decdt 55,
Mot Megatie logicd Mot 45 Mumere diferite de
{operatorul M1 55,
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2. Interogari de selectie

2 Pentru mai multe informatii, consultati crearea unei interogari de selectare.

2 De exemplu, daci baza dvs. de date are un tabel cu numeroase informatii despre produse si
doriti sa examinati o lista de produse si preturile acestora, iata cum ati crea o interogare de
selectare pentru a returna doar numele de produse si pretul acestora:

1. Deschideti baza de date si, pe fila Creare, faceti clic pe Proiectare interogare.

2. In caseta Afisare tabel, pe fila Tabele, faceti dublu clic pe tabelul Produse, apoi inchideti
caseta de dialog.

3. Tn tabelul Produse, sa presupunem ci aveti cAmpurile Nume produs si Pret de list3. Faceti
dublu clic pe Nume produs si Pret lista pentru a adauga aceste campuri la grila de
proiectare a interogarii.

4. 1n fila Proiectare , faceti clic pe Rulare. Interogarea ruleazi si afiseazd o lista de produse si
preturile lor.

3. Interogari cu parametri

Daca doriti sa rulati frecvent variante ale unei anumite interogari, luati in considerare utilizarea
unei interogari cu parametri. Cand rulati o interogare cu parametri, interogarea va solicita valori
de camp, apoi utilizeaza valorile pe care le furnizati pentru a crea criterii pentru interogare.

2 n grila de proiectare a interogarii, in randul Criterii al coloanei specificate, introduceti
intrebarea intre paranteze drepte:
Exemplu:

[Pentru ce localitate?]

2 Sjrul [Pentru ce localitate?] este solicitarea de parametri. Parantezele drepte indicd faptul cd
doriti ca interogarea sa solicite date de intrare, iar textul (in acest caz, Pentru ce localitate?)
este intrebarea pe care o afiseaza solicitarea de parametri.

2 faceti clic pe Rulare. Interogarea va solicitd sa introduceti o valoare pentru Localitate.

2» Tastati o localitate (din tabelul unde sunt stocate datele), apoi ap&sati ENTER pentru a vedea
rezultatele.

2 Dar dacd nu stiti ce valori se pot specifica? Puteti s§ utilizati metacaractere ca parte a
solicitarii:

2 pe fila Pornire, in grupul Vizualizari, faceti clic pe Vizualizare, apoi faceti clic pe Vizualizare
proiect.

2 Tn grila de proiectare a interogérii, in randul Criterii din coloana Localitate [Pentru ce
localitate?], tastati Like &"*".

n aceast3 solicitare cu parametri, cuvantul cheie Like, ampersandul (&) si asteriscul (*)
cuprinse intre ghilimele permit utilizatorului sa tasteze o combinatie de caractere, inclusiv
metacaractere, pentru a returna diverse rezultate. De exemplu, daca utilizatorul tasteaza *,
interogarea returneaza toate orasele; daca utilizatorul tasteaza L, interogarea returneaza toate
orasele care incep cu litera "L;" si daca utilizatorul tasteaza *s*, interogarea returneaza toate
orasele care contin litera "s."


http://office.microsoft.com/ro-ro/access-help/redir/HA102840225.aspx?CTT=5&origin=HA102749599
javascript:AppendPopup(this,'361467720_1')
javascript:AppendPopup(this,'361467720_1')
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> 1n fila Proiectare, in grupul Rezultate, faceti clic pe Rulare, apoi, in solicitarea de interogare,
tastati Nou, apoi apasati pe ENTER.

Pentru o interogare care returneaza comenzi pentru clientii care locuiesc in Sinaia aveti
posibilitatea sa modificati interogarea astfel incat sa va solicite sa specificati localitatea de fiecare
data cand executati interogarea, utilizand procedeul urmator:

Deschideti baza de date Northwind pe care ati configurat-o anterior urmand acesti pasi.

Faceti clic pe Bara de obturare pentru a afisa Panoul de navigare.

NOTA Acest pas nu este necesar dacd este afisat Panoul de navigare.

n Panoul de navigare, faceti clic cu butonul din dreapta pe interogarea denumitd Comenzi dupa
Localitate(pe care ati creat-o in sectiunea anterioara), apoi faceti clic pe Vizualizare proiect in
meniul de comenzi rapide.

n grila de proiectare a interogarii, in randul Criterii al coloanei Localitate, stergeti Sinaia, apoi
tastati [Pentru ce localitate?].

Sirul [Pentru ce localitate?] este solicitarea de parametri. Parantezele drepte indica faptul ca doriti
ca interogarea sa solicite date de intrare, iar textul (in acest caz, Pentru ce localitate?) este
intrebarea pe care o afiseaza solicitarea de parametri.

NOTA Tntr-o solicitare de parametri nu se poate utiliza nici punctul (.), nici semnul de exclamare
(1) ca text.

Bifati caseta de selectare din randul Afisare al coloanei Localitate, pentru ca rezultatele interogarii
sa afiseze localitatea.

Pe fila Proiectare, in grupul Rezultate, faceti clic pe Executare.

Interogare va solicita sa introduceti o valoare pentru Localitate.

Tastati Sibiu, apoi apasati ENTER.

Interogarea se executad, apoi afiseaza comenzile pentru clientii din Sibiu.

Dar daca nu stiti ce valori se pot specifica? Pentru a face parametrul mai flexibil, aveti posibilitatea
sa utilizati metacaractere ca parte a solicitarii:

Pe fila Pornire, in grupul Vizualizari, faceti clic pe Vizualizare, apoi faceti clic pe Vizualizare
proiect.

Tn grila de proiectare a interogarii, in randul Criterii din coloana Localitate, tastati Like [Pentru ce
localitate?]&"*".

Tn aceasta solicitare cu parametri, cuvantul cheie Like, ampersandul (&) si asteriscul (*) cuprinse
intre ghilimele permit utilizatorului sa tasteze o combinatie de caractere, inclusiv metacaractere,
pentru a returna diverse rezultate. De exemplu, daca utilizatorul tasteaza *, interogarea
returneaza toate orasele; daca utilizatorul tasteaza L, interogarea returneaza toate orasele care
incep cu litera "L;" si daca utilizatorul tasteaza *s*, interogarea returneaza toate orasele care
contin litera "s."

Pe fila Proiectare, in grupul Rezultate, faceti clic pe Executare.

La solicitarea interogarii, tastati Sib, apoi apasati ENTER.

Interogarea se executa, apoi afiseaza comenzile pentru clientii din Sibiu.

1

4. Efectuarea de calcule pe baza datelor

Cel mai adesea, nu utilizati tabele pentru a stoca valorile bazate pe date din aceeasi baza de
date. De exemplu, tabelul Detalii comenzi din Northwind 2007 nu stocheaza subtotaluri de produs,


https://support.office.com/ro-ro/article/Introducere-%C3%AEn-interog%C4%83ri-d85e4893-0ed7-4118-8297-785a01357516#bmsetnw
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deoarece subtotalul pentru orice produs dat este calculat utilizand datele stocate in campurile
Cantitate, Pret unitar si Reducere din tabelul Detalii comenzi.

n unele cazuri, valorile calculate pot deveni depésite, pentru c& valorile pe care acestea se
bazeaza se modifica. De exemplu, nu este recomandat sa stocati varsta cuiva intr-un tabel, pentru
ca in fiecare an ar trebui sa actualizati valoarea; in schimb, stocati data de nastere a persoanei,
apoi intr-o interogare utilizati o expresie pentru a calcula varsta persoanei.

Utilizati urmatoarea procedura pentru a crea o interogare care calculeaza subtotaluri de
produs pe baza datelor din tabelul Detalii comenzi.

Deschideti baza de date Northwind pe care ati configurat-o anterior urmand acesti pasi.

Pe fila Creare, in grupul Macrocomenzi si cod, faceti clic pe Proiectare interogare.

n caseta de dialog Afisare tabel, pe fila Tabele, faceti dublu clic pe Detalii comenzi.

Tnchideti caseta de dialog Afisare tabel.

n tabelul Detalii comenzi, faceti dublu clic pe ID produs pentru a ad3uga acest camp la prima
coloana a grilei de proiectare de interogarii.

n a doua coloana a grilei, faceti clic cu butonul din dreapta pe randul Camp, apoi faceti clic
pe Zoom in meniul de comenzi rapide.

n caseta Zoom, tastati sau lipiti urmatoarele:

Subtotal: ([Cantitate]*[Pret unitar])-([Cantitate]*[Pret unitar]*[Reducere])
Faceti clic pe OK.

Acesta este campul calculat. Pe fila Proiectare, in grupul Rezultate, faceti clic pe Executare.
Interogarea se executa, apoi afiseaza o lista de produse si subtotaluri pentru fiecare comanda.
Apasati CTRL+S pentru a salva interogarea, apoi denumiti interogarea Subtotaluri produs.

*
5. Aprofundare interogari parametrizate

1. Utilizarea parametrilor pentru a solicita introducerea de date la rularea unei interogari
2 Parametru Un parametru este element informational pe care il oferiti unei interogari chiar
atunci cand o rulati. Parametrii pot fi utilizati individual sau ca parte dintr-o expresie mai mare,
pentru a forma un criteriu in interogare. Puteti adauga parametri la oricare dintre urmatoarele
tipuri de interogari:
o Selectare
o Tabelincrucisat
o Adaugare
o Creare tabel
o Actualizare
2 Criterii Criteriile sunt filtre” pe care le ad3ugati la o interogare pentru a specifica elementele
care se returneaza atunci cand rulati interogarea.
2 Tn randul Criterii din cAmpul la care doriti sd aplicati parametrul, introduceti textul care
doriti sa se afiseze in caseta de parametri, incadrat in paranteze drepte. De exemplu,
[Introduceti data de inceput:]


https://support.office.com/ro-ro/article/Introducere-%C3%AEn-interog%C4%83ri-d85e4893-0ed7-4118-8297-785a01357516#bmsetnw
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3 InterogareParametru \\

Proiecte

*

' )
Datainceput
DataSfarsit
AnFiscal
Titlu

Camp: |Titlu | Data de incepere | Data de sfarsit \
Tabel: |Proiecte Proiecte Proiecte ‘
Sortare: I ' 1
Afisare: r : W
Criterii: [Introduceti data de inceput]
Sau:

Repetati pasul 2 pentru fiecare cadmp la care doriti sa adaugati parametri.Cand rulati interogarea,
solicitarea apare fara paranteze drepte.

-
Introducere valoare parametru | ? & ‘

Introduceti data de inceput:

[ OK ] [ Anulare ]

Completati valoarea pe care o cautati, apoi faceti clic pe OK.
2 pyteti utiliza mai multi parametri intr-un criteriu. De exemplu, Between [Data de inceput:] And
[Data de sfarsit:] va genera doua solicitari atunci cand rulati interogarea.
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@ InterogareParametru \
Proiecte
D
Datainceput
DataSfarsit
AnFiscal
Titlu
DataContract
K1/
Camp: |Titlu ?DataContract
Tabel: |Proiecte | Proiecte
Sortare:
Afisare: : e
Criterii: Intre [Introduceti data de inceput] si [Introduceti data de sfarsit:)
Sau:

i

2. Combinarea parametrilor cu metacaractere, pentru mai multa flexibilitate

2 Ca si in cazul criteriilor normale, puteti combina parametrii cu cuvantul cheie Like si cu
metacaracterele, pentru a gasi potriviri intr-o gama mai mare de elemente. De exemplu, poate
veti dori ca interogarea sa solicite o tard/regiune de origine, dar sa potriveasca orice valoare
care contine sirul parametrului. Pentru a face acest lucru:

2» Creati o interogare de selectare, apoi deschideti interogarea in Vizualizarea proiectare.

2 Tn randul Criterii al cAmpului la care doriti s3 ad3ugati parametrul, tastati Like "*"&][, textul pe
care doriti sa-l utilizati ca solicitare, apoi ]&"*".

Camp: |Titlu TaraRegiune
Tabel: |Proiecte Proiecte
Sortare:
Afisare:
Criterii: Like "*" & [Introduceti tara/regiunea:] & “*"
Sau:

2 Cand rulati interogarea cu parametri, solicitarea apare in caseta de dialog fird paranteze drepte
si fara cuvantul cheie Like sau metacaractere:
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Introducere valoare parametru ? 2
Introduceti tara/regiunea:
|
OK ] [ Anulare

26

» Dupa ce introduceti parametrul, interogarea returneaza orice valori care contin sirul
parametrului. De exemplu, sirul parametrului us returneaza elementele in care campul
parametru are valoarea Australia si elementele in care valoarea este USA.

> |atd cateva exemple de metacaractere pentru interogérile Access:

+

CARACTER DESCRIERE

[]

Potriveste orice numar de caractere. Puteti sa utilizati

asteriscul (*) oriunde intr-un sir de caracte
Potriveste o singura litera intr-o anumita p

Potriveste caracterele dintre paranteze.

Exclude caracterele aflate intre paranteze.

Potriveste o zona de caractere. Nu uitati sa specificati
caracterele in ordine crescatoare (delaAlaZ, nudelaZla

A).
Potriveste orice caracter numeric unic.

re.

ozitie.

EXEMPLU

at* gaseste atat, atent si atlet, dar
nu si dator sau satelit.

s?c gaseste sac, soc si suc.

s[ae]c gaseste sac si sec, dar nu si
suc.

s['ae]c gaseste soc si suc, dar nu si
sac sau sec.

La fel, ,[!a]*” gaseste toate
elementele care nu incep cu litera
a.

c[a-c]d gaseste cad, cbd si ccd.

1#3 gaseste 103, 113 si 123.
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3. Cautare pentru date calendaristice

i

De exemplu, s& presupunem céa doriti sd vedeti toate comenzile pentru care data de livrare s-a
produs in primele trei luni ale anului 2010. Pentru a introduce criteriile, tastati urmatoarea
expresie in celula Criterii pentru coloana Datad/Ora din interogarea dvs. Acest exemplu utilizeaza
o coloana Data/Ora denumita DatdExpediere. Pentru a defini un interval de date calendaristice,
introduceti criteriile astfel:

Between #01.01.2010# And #31.03.2010#

Coloana DatdExpediere va semana cu urméatoarea ilustratie.

Tabel: | Comenzi

1}

i = i

! Camp: | Data expedierii |

1 |

i i

| Sortare: i
|
i
i
|
1
i

| Afisare: [¥]
| Criterii: | Betwean #01.01.2010# And #31.03.2010|
| Saw:

Pentru fiecare inregistrare din tabelul Comenzi, daca valoarea din coloana DataExpediere se
incadreaza in intervalul de date specificat, atunci inregistrarea este adaugata la rezultatele
interogarii. Observati ca in expresie incadrati datele intre semne diez (#). Access trateaza valorile
dintre semnele diez ca tip de date Data/Ora. Astfel, avetli posibilitatea sa efectuati calcule cu
acele date, cum ar fi adunarea sau scaderea unei date calendaristice din alta.

Introducerea criteriilor in grila de proiectare a interogairii

1. in Panoul de navigare, faceti clic cu butonul din dreapta pe interogarea pe care doriti sa o
modificati, apoi faceti clic pe Vizualizare proiect in meniul de comenzi rapide.

2. Faceti clic in celula Criterii din coloana pentru care doriti s& introduceti criteriile.

3. Pentru a crea o expresie in mod manual, tastati criteriile expresiei.

NOTA Nu puneti operatorul egal (=) inaintea expresiei cu criterii..

6. Constructii de expresii. Criterii cautare text

27
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ghiimelele atunc cand utilizatl text care poate sa incurce interogarea. De exemplu, daca utilizati
o fraza care contine cuvintele si sau ,sau”, Access le interpreteaza ca instructiuni.

PENTRU VIZUALIZAREA PROIECTARE INTEROGARE CRIT
ACEST

REZULTAT

Pentru a gasi “Tex

Camp: |Tard/Regiune

toate Tabel: | Persoane de contact

elementele Sortare

care se Afigare:

potrivesc cu Criterii: | "SUA"

textul exact. Sau:

Afiseaza doar

persoanele de

contact din

SUA.

Rénd'fl de Camp: |Tard/Regiune B

Crlter“ SAU Tabel: | Persoane de contact

gaseste Sortare:

potriviri Afigare:

pentru mai Criterii: | ,SUA"

multe cuvinte Sau: | ,China”

sau fraze. A

Afiseaza

persoanele de

contact din

SUA, China

sau Canada.

Pentru a "Tex

exclude text, Camp: | Localitate

utilizati Tabel: |Persoane de contact
T Sortare:

criteriile "Not" Afisare:

urmate de Criterii: | Mot “Boise”

=

cuvantul sau

[+
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Sonare: ‘l |=5] ¥anoramare
i .

multe conditii %

Afiseaza toate l SRR | ML CoRac] N KNM In ("Boise”,"New York”,"Las Vegas”)
persoanele de

contact care

nu se afla in

Boise, New

York sau Las

Vegas.

SFAT Not
Like "X*"
gaseste toate
elementele,
cu exceptia
acelora care
incep cu litera

specificata.

Nu puteti X

utiliza criteriul %:: I::iﬁ:\gei::econtact l

NOT CI:JI alte S I P e

expresii, cum G = -
ar fi AND I Criterii: | Like "L** And Not ‘% Like “L* And Not “London’|
NOT urmat Sau; ]

de textul pe

care doriti

sa-l excludeti

din cautare.

Afiseaza toate
persoanele de
contact din
orasele care
incep cu litera
L% cu
exceptia celor
din Londra.

[+
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exceptia celor
din Londra.

Pentru a
cauta dupa
ultimele trei
litere de text.

Afiseaza orice
persoane de
contact ale
caror nume
de tara sau
regiune se
termina in
Jina", cum ar
fi China si
Argentina.

Afiseaza
numele
persoanelor
de contact ale
caror
tard/regiune
nu contine
text.

Afiseaza
numele
persoanelor
de contact cu
o valoare null
in coloana
Tara/Regiune.

Afiseazd
numele

Tard/Regiune.

Camp: |Tard/Regiune
Tabel: |Persoane de contact
Sortare:
Afisare:
Criterii: |Like “*Ina”
Sau:

Camp: | Nume Q Tara/Regiune
Tabel: | Persoane de contact | Persoane de contact
Sortare:

Afisare:
Criterii: Is Null
Sau:
I
Camp: | Nume | Tara/Regiune

Tabel: | Persoane de contact [P:rsoane de contact
Sortare: |
Afisare: [
Criterii: Is Not Null
Sau:

: Localitate
Tabel: | Persoane de contact | Persoane de contact

Like

"*ing

Is Nt

Null

Afiseaza gz — Is N¢
numele Tab:l: P:r's":ane de contact P:::oan: de contact L
persoanelor Sortare:
de contact ale Afisare: ™ 7]
caror nume Criterii: 13
de oras este Sats
necompletat
(dar nu este
null).
Afiseaza Camp: | N ||. litat o
numele Tabepl: P:::ane de contact | P:::oan: de contact e
persoanelor Soitare: de
de contact Afisare: . 7] ghili
care au Criterii: Not **
informatii in Saus
coloana oras.
Afiseaza < T Not
persoanele de Camp: | Nume él.o:alitate
Tabel: |Persoane de contact Persoane de contact

contact unde Sortare: [
informatiile Afisare: |
de oras nu Criterii: Is Not Null And Not **
sunt nici San;
necompletate,
nici nu au
valoarea null.

< >

SFAT  Daca ati dori sa verificati sintaxa interogarii in SQL (Structured Query Language), faceti
clic pe Vizualizare SQL in bara de instrumente aflata in partea din dreapta jos a ecranului dvs.

30
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Crearea unui camp calculat intr-o interogare

Sa presupunem ca proiectati o interogare si doriti sa afisati rezultatele unui calcul care foloseste
alte cdmpuri din interogare. Pentru a crea cdmpul calculat, introduceti o expresie intr-o celula
necompletata din randul Camp din interogare. De exemplu, daca aveti o interogare care contine
un camp Cantitate si un cdmp Pret unitar, aveti posibilitatea sa le inmultiti pentru a crea un
camp calculat pentru Pret extins introducand urmatoarea expresie in randul Camp din
interogare:

Pret extins: [Cantitate] * [Pret unitar]

Daca plasati textul Pret extins: inaintea expresiei, atunci coloana noua se va numi Pret extins.
Acest nume este denumit deseori alias. Daca nu oferiti un alias, Access va crea unul, cum ar fi
Exprl.

| 1
| Cimp: | Cantitate Pret unitar [Pret detatiat: [Cantitate)*[Pres unitar] | |
| Tabel |Detalii comenzi Detalii comen2i |
| Sortare: !
| Afisare: v v v H
| Criterii: !
' Sau !

Céand rulati interogarea, Access efectueaza calculul pentru fiecare rand, dupa cum este afisat in
urmatoarea ilustratie:

P | Cantitate - | Pretunitar -| Pret detaliat -
100 14,00 lei 1.400,00 lei

| 30 3,50 lei 105,00 lei
10 30,00 lei 300,00 lei

5] 10 53,00li 530,00 lei
i 10 3,50 lei 35,00 lei
B 15 18,00 lei 270,00 lei
i 20 46,00 lei 920,00 lei
7] 30 9,20 lei 276,00 lei
) 20 9,20 lei 184,00 lei
Al 10 12,75l 127,50 lei

1. Exemple de potriviri ale modelului de metacaractere in expresii
Pentru a utiliza un metacaracter intr-un model:
Deschideti interogarea in vizualizarea Proiect.
Tn randul Criterii al cAmpului pe care doriti sa 1l utilizati, tastati operatorul Like in fata criteriilor.
Tnlocuiti unul sau mai multe caractere din criterii cu un metacaracter. De exemplu, Like R?308021
returneaza RA308021, RB308021 etc.
in fila Proiectare, faceti clic pe Rulare.
lata cateva exemple de modele de metacaractere pe care le puteti utiliza in expresii:

CARACTER(E)

UTILIZARE PENTRU A POTRIVI

? sau _ (caracter de  Orice caracter unic

subliniere)
* sau %

#

Zero sau mai multe caractere

Orice cifra unica (0 -9)

[listd de caractere]  Orice caracter unic din lista de caractere
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[llistd de caractere] Orice caracter care nu face parte din lista de caractere

[a-zA-Z0-9]. Orice caracter alfanumeric

[A-Z]

Orice majuscule din intervalul A - Z.

NOTA Cand specificati un interval de caractere, caracterele utilizate trebuie
sa apara in ordine crescatoare de sortare. De exemplu, [Z-A] nu este un model
valid.

2. Returnarea elementelor care nu se potrivesc cu parametrul

in loc ca interogarea si returneze elementele care se potrivesc cu parametrul, poate veti dori

ca interogarea sa returneze elementele care nu se potrivesc cu aceasta. De exemplu, poate veti
dori sa solicitati un an, apoi sa se returneze elementele in care anul este mai mare decat cel
introdus. Pentru a face acest lucru, tastati un operator de comparatie la stanga primei paranteze
drepte care incadreaza solicitarea cu parametri, cum ar fi >[Introduceti un an:].

2.

3. Specificarea tipurilor de date de parametri

e Puteti seta parametrul sa accepte doar anumite tipuri de date. Este important sa specificati
tipul de date mai ales pentru date numerice, de moneda sau de data/ora, deoarece atunci
utilizatorii vor vedea un mesaj de eroare mai util in cazul in care introduc tipul gresit de
date, cum ar fi introducerea unui text atunci cand este asteptata o valoare de moneda.

e NOTA Tn cazul in care un parametru este configurat si accepte date text, orice intrare
este interpretata ca text si nu este afisat niciun mesaj de eroare.

e Pentru a specifica tipul de date pentru parametrii dintr-o interogare:

o Cuinterogarea deschisa in Vizualizarea proiect, pe fila Proiect, in grupul
fisare/Ascundere, faceti clic pe Parametri.

o In caseta Parametri interogare, in coloana Parametru, introduceti solicitarea
pentru fiecare parametru pentru care doriti sa specificati un tip de date. Asigurati-
va ca fiecare parametru se potriveste cu solicitarea pe care ati utilizat-o in randul
Criterii din grila de proiectare a interogarilor.

o In coloana Tip de date, selectati tipul de date pentru fiecare parametru.

Interogari de tip total

Randul Total intr-o foaie de date este foarte util, dar pentru intrebari mai complexe, utilizati o
interogare de totaluri. O interogare de totaluri este o interogare de selectare care va permite
sa grupati si sa rezumati datele, de exemplu, atunci cand doriti sa vedeti vanzarile totale
pentru fiecare produs. Intr-o interogare de totaluri, aveti posibilitatea s utilizati Sum (o
functie agregatd) pentru a vedea vanzarile totale pentru fiecare produs.

Utilizati urmatoarea procedura pentru a modifica interogarea Subtotaluri produs pe care ati
creat-o Tn exemplul anterior, astfel incat aceasta sa rezume subtotalurile de produs dupa
produs.

Pe fila Pornire, , faceti clic pe Vizualizare > Vizualizare proiect.
Se deschide interogarea Subtotaluri produs in vizualizarea Proiect.
in fila Proiect, in grupul Afisare/Ascundere, faceti clic pe Totaluri.
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Randul Totaluri se afiseaza in grila de proiectare a interogarii.
NOTA Desi au nume similare, randul Totaluri din grila de proiectare si randul Total dintr-
o foaie de date nu sunt identice:

e Aveti posibilitatea sa grupati dupa valorile de camp, utilizand randul Totaluri din grila de
proiectare.

e Aveti posibilitatea sa addugati un rand Total din foaia de date la rezultatele unei interogari
de totaluri.

e Cand utilizati randul Totaluri in grila de proiectare, trebuie sa alegeti o functie agregata
pentru fiecare cdmp. Daca nu doriti sa efectuati un calcul pentru un camp, aveti
posibilitatea sa grupati dupa camp.

3. Tnadoua coloané din grila de proiectare, in randul Total, selectati Suma din lista verticala.

4. n fila Proiectare, in grupul Rezultate, faceti clic pe Rulare. Interogarea ruleaza, apoi afiseazi o
lista de produse cu subtotaluri.

5. Apasati CTRL+S pentru a salva interogarea. Lasati deschisa interogarea.

1. Adunarea sau contorizarea valorilor dintr-o foaie de date cu un rand Total

2 Un rand Totaluri v& ajutd sa vedeti rapid care sunt totalurile coloanelor dintr-o foaie de date.
De exemplu, intr-un tabel cu informatii despre achizitii, putem arata suma preturilor sau a
unitatilor achizitionate sau un total al elementelor, adaugand un rand Total in foaia de date:

4 Achizitii
Element~ Pretde achiziti;e - .Uniféti achizitionafé - >Faceti clic pentru adaugare ~ J
1 23 lei 46
2 220 lei 5
3 340 lei 6
4 23 lei 54
* (Nou) 0 lei 0
| Total... 606 lei 111

NOTA Pentru a afisa valoarea Suma pentru o coloand, tipul de date al coloanei trebuie s3 fie
setat la Numar, Zecimal sau Moneda. Pentru coloanele non-numerice, puteti sa selectati doar tipul
de total Contor.

2. Adaugarea unui rand Totaluri

1. Faceti dublu clic pe tabel, pe interogare sau pe formularul scindat din Panoul de navigare pentru
a-l deschide in Vizualizarea Foaie de date.
2. Pefila Pornire, faceti clic pe Totaluri.
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= Mol % Total

; == Salvare ?C-:urectare ortografica

: 2% Stergere = = Mai multe
Inregistrari

Un rand Total este adaugat la finalul foii de date:

TH Achizitii
Element ~ Ere'g de achizitie ~ “Unité'gi achizitionate - F

1 23 lei 46
2 220 lei 5
3 340 lei 6
4 23 lei 54

* (Nou) 0 lei 0

Total...

Pentru fiecare celula din randul Total in care doriti sa apara un total, faceti clic in celula si

selectati tipul de total pe care il doriti.
t

3. Selectarea tipului de total

» Dupa ce addugati randul Total, selectati ce tip de valoare de totaluri se afiseaza pentru fiecare
coloana. De exemplu, agregate precum sumele pot fi afisate cand tipul de date este setat la
Numar, Zecimala sau Moneda. O contorizare a valorilor este posibila cand tipul de date este o
valoare text.

» S5 facem ca foaia de date s afiseze valoarea totald a sumei pentru coloanele Pret de achizitie
si Unitati achizitionate si contorul total pentru coloana Element in imaginea de mai jos:

2 Tn loc de cuvantul Total din prima coloana, putem afisa un contor de inregistrari totale. Faceti
clic pe randul de totaluri pentru coloana Element, faceti clic pe sageata si selectati Contor
pentru a vedea numarul total sau contorul elementelor.

» Apoi, faceti clic pe sigeata din coloana Pret de achizitie si selectati Suma pentru a vedea pretul
total de achizitie al tuturor elementelor.

2» Repetati pasul anterior pentru coloana Unititi achizitionate pentru a vedea totalurile
unitatilor achizitionate.
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1 j Achmtu
| Element-~ Pret de achizitie ~ Unitati achizitionate ~ d
1 23 lei 46
2 220 lei 5
3 340 lei 6
4 23 lei 54
* (Nou) 0 lei 0
a 606 lei |+ 11
Niciunul
Medie
Contor

e Desirandul Total nu poate fi sters sau decupat, el poate fi ascuns, daca faceti clic pe Totaluri
pe fila Pornire

Pentru mai multe informatii, consultati insumarea valorilor intr-o foaie de date cu un rand
Totaluri.

4. Efectuarea de calcule pe baza datelor

2* De obicei, nu utilizati tabele pentru a stoca valori calculate, cum ar fi subtotaluri, chiar dac3 se
bazeaza pe datele din aceeasi baza de date, deoarece valorile calculate pot deveni depasite,
pentru ca valorile pe care acestea se bazeaza se modifica. De exemplu, nu este recomandat sa
stocati varsta cuiva intr-un tabel, pentru ca in fiecare an ar trebui sa actualizati valoarea; in
schimb, stocati data de nastere a persoanei, apoi utilizati o interogare pentru a calcula varsta
persoanei.

2 De exemplu, aveti o bazd de date pentru anumite produse pe care doriti sd le vindeti. Aceast
baza de date are un tabel denumit Detalii comanda cu informatii despre produsele din
campuri, cum ar fi pretul fiecarui produs si cantitatile. Puteti sa calculati subtotalul utilizand o
interogare care inmulteste cantitatea fiecarui produs la pretul unitar pentru produsul
respectiv, inmulteste cantitatea fiecarui produs la pretul unitar si reducerea pentru acest
produs, apoi scade reducerea totala din pretul unitar total. Daca ati creat baza de date
esantion Tn exemplul anterior, deschideti-o si continuati:

1. Pefila Creare, faceti clic pe Proiectare interogare.

n caseta de dialog Afisare tabel, pe fila Tabele, faceti dublu clic pe Detalii comanda.

Tnchideti caseta de dialog Afisare tabel.

n tabelul Detalii comenzi, faceti dublu clic pe ID produs pentru a ad3uga acest camp la

prima coloana a grilei de proiectare de interogarii.

5. Tn adoua coloan a grilei, faceti clic cu butonul din dreapta pe randul Cadmp, apoi faceti
clic pe Zoom in meniul de comenzi rapide.

6. In caseta Zoom, tastati sau lipiti urmatoarele: Subtotal: ([Cantitate]*[Pret unitar])-
([Cantitate]*[Pret unitar]*[Reducere])

HwnN
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7. Faceti clic pe OK.

8. In fila Proiectare, faceti clic pe Rulare. Interogarea ruleaza, apoi afiseaza o listd de
produse si subtotaluri pentru fiecare comanda.

9. Apasati CTRL+S pentru a salva interogarea, apoi denumiti interogarea Subtotaluri
produs.

Consultati si insumarea valorilor intr-o foaie de date cu un rand Totaluri

8. Interogari de actiune

1. Crearea unei interogari de adaugare

» Aveti posibilitatea s3 utilizati o interogare de ad3ugare pentru a regasi date dintr-unul sau mai
multe tabele si a adauga acele date la alt tabel.

» De exemplu, sa presupunem ca ati creat un tabel pentru a-l partaja cu un partener de afaceri
de la Cluj, dar realizati ca asociatul lucreaza, de asemenea, cu clientii din zona Mures. Doriti sa
adaugati la tabel randurile care contin date legate de zona Mures inainte de a partaja tabelul
cu asociatul dvs. Aveti posibilitatea sa adaugati datele din zona Mures la tabelul Comenzi Cluj,
utilizdnd procedeul urmator:

1. Deschideti interogarea denumita ,Interogare comenzi Cluj” in vizualizarea Proiect.

2. Infila Proiect, in grupul Tip interogare, faceti clic pe Adaugare. Apare caseta de
dialog Adaugare.

3. Tn caseta de dialog Adaugare, faceti clic pe sigeata din caseta Nume tabel,
selectati Comenzi Cluj din lista verticald, apoi faceti clic pe OK.

4. Tn grila de proiectare, in randul Criterii al coloanei Localitate de expediere, stergeti 'Cluj',
apoi tastati 'Mures'.

5. Tnrandul Addugare la, selectati cAmpul corespunzitor pentru fiecare coloan3.

6. 1n acest exemplu, valorile din randul Adaugare la trebuie s se potriveasca valorilor din
randul Camp, dar acest lucru nu este obligatoriu pentru ca interogarile de adaugare sa
functioneze.

7. Pefila Proiectare, in grupul Rezultate, faceti clic pe Rulare.

2. Crearea unei interogari de actualizare

» Aveti posibilitatea s3 utilizati o interogare de actualizare pentru a modifica datele din tabele si
sa utilizati o interogare de actualizare pentru a introduce criterii pentru a specifica ce sa se
actualizeze.

2 O interogare de actualizare va oferd o ocazie de a examina datele actualizate inainte de a
efectua actualizarea.

IMPORTANT O interogare de actiune nu poate fi anulata. Ar trebui sa luati in considerare
efectuarea unei copii de rezerva a oricaror tabele pe care le veti actualiza, utilizand o interogare de
actualizare.

1. Tn exemplul anterior, adaugati randuri la tabelul Comenzi Cluj. In tabelul Comenzi Cluj, cAmpul
ID produs arata ID-ul de produs numeric. Pentru a face datele mai utile in rapoarte, puteti sa
inlocuiti ID-urile de produse cu numele produselor; utilizati procedeul urmator:

1. Deschideti tabelul Comenzi Cluj in Vizualizarea proiect.
2. Inrandul ID produs, modificati Tipul de date de la Numér la Text.
3. Salvati si inchideti tabelul Comenzi Cluj.
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4. Pe fila Creare, in grupul Interogare, faceti clic Proiectare interogare.

5. 1n caseta de dialog Afisare tabel, faceti dublu clic pe Comenazi Cluj si pe Produse si inchideti
caseta de dialog Afisare tabel.

6. In fila Proiect, in grupul Tip interogare, faceti clic pe Actualizare.

n grila de proiectare, randurile Sortare si Afisare dispar si apare randul Actualizare la.

8. 1n tabelul Comenzi Cluj, faceti dublu clic pe ID produs pentru a adduga acest camp la grila
de proiectare.

9. Tn grila de proiectare, in randul Actualizare la din coloana ID produs, tastati sau lipiti
urmatoarele:[Produse].[Nume produs]

10. Tn randul Criterii, tastati sau lipiti urméatoarele: [ID produs] Like ([Produse].[ID])

11. Aveti posibilitatea sa examinati ce valori vor fi modificate de o interogare de actualizare,
vizualizand interogarea in vizualizarea Foaie de date.

12. Pe fila Proiectare, faceti clic pe Vizualizare> Vizualizare foaie de date. Interogarea
returneaza o lista de ID-uri de produse care vor fi actualizate.

13. Pe fila Proiectare, faceti clic pe Rulare.

N

2. Cand deschideti tabelul Comenzi Cluj, veti vedea ca valorile numerice din campul ID produs au
fost inlocuite cu nume de produse din tabelul Produse. Consultati crearea unei interogari de
actualizare.

3. Crearea unei interogari de stergere

1. Aveti posibilitatea sa utilizati o interogare de stergere pentru a sterge datele din tabele si sa
utilizati o interogare de stergere pentru a introduce criterii pentru a specifica ce sa se stearga.
O interogare de stergere va ofera o ocazie de a examina randurile care vor fi sterse Thainte de a
efectua stergerea.

2. De exemplu, sa presupunem ca, in timp ce va pregateati sa trimiteti tabelul Comenzi Cluj din
exemplul anterior catre asociatul dvs. de afaceri din Cluj, observati ca unele randuri contin un
numar de campuri goale. Ati decis sa eliminati aceste randuri inainte de a trimite tabelul. O
posibilitate este sa deschideti pur si simplu tabelul si sa stergeti randurile manual, dar, in cazul
in care exista mai multe randuri de sters si aveti criterii clare pentru randurile care ar trebui sa
fie eliminate, poate fi de ajutor sa utilizati o interogare de stergere.

3. Auveti posibilitatea sa utilizati o interogare pentru a sterge randurile din tabelul Comenzi Cluj
care nu au o valoare pentru ID comanda, utilizand urmatoarea procedura:

1. Pefila Creare, faceti clic Proiectare interogare.

2. Tn caseta Afisare tabel faceti dublu clic pe Comenzi Cluj si inchideti caseta Afisare tabel.

3. T1n fila Proiect, in grupul Tip interogare, faceti clic pe Stergere. in grila de proiectare,
randurile Sortare siAfisare dispar si apare randul Stergere.

4. Tn tabelul Comenazi Cluj, faceti dublu clic pe ID comanda pentru a-l ad3uga la gril3.

5. Tn grila de proiectare, in randul Criterii al coloanei ID comanda, tastati Is Null.

6. Pe fila Proiectare, in grupul Rezultate, faceti clic pe Rulare.

Consultati crearea unei interogari de stergere.

Sortarea articolelor
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Programul Access dispune de comenzi prin care se poate realiza sortarea in ordine crescatoare

(delaAlaz, dela0la9)sau descrescatoare a articolelor (de laZla A, de la9la 0), in functie de
valorile continute intr-un camp selectat.
Prin comenzi simple pot fi sortate:

Varianta: clic pe butonul de comanda

articolele unui tabel (in modul de vizualizare tip foaie de date);

articolele livrate de o interogare (in modul de vizualizare tip foaie de date);

articolele unui formular (in modul de vizualizare tip foaie de date si in modul de vizualizare tip
formular).

Este posibilad sortarea articolelor, care au fost filtrate anterior.

In modul de afisare tip foaie de date sau tip formular se efectueaza un clic pe numele
campului, ale caror valori urmeaza sa fie utilizate in procesul de sortare. In urma acestei
operatii se selecteaza coloana corespunzatoare campului.

Daca se doreste sortarea in ordine crescatoare, atunci in meniul Records se va indica
submeniul Sort si se va da comanda Sort Ascending.

24

Rapoarte ACCESS

Rapoartele servesc la extragerea datelor din tabele si interogari si la trimiterea lor la
imprimanta, sau in vederea afisarii pe ecranul monitorului.
Articolele imprimate pot fi grupate si sortate. Rapoartele pot contine antete si subsoluri de
pagina (afisate la inceputul si la sfarsitul fiecarei pagini, in care pot fi introduse, de exemplu,
nume de campuri, numarul paginii curente) precum si un antet si un subsol de raport (afisate
pe prima, respectiv ultima pagina a raportului, in care se poate include, de exemplu, sigla unei
institutii sau un rezumat al tuturor datelor, ca suma a valorilor dintr-un camp specificat).
Rapoartele ofera o modalitate de a vizualiza, a formata si a rezuma informatiile din baza de
date Microsoft Access. De exemplu, puteti sa creati un raport simplu de numere de telefon
pentru toate contactele sau un raport rezumat pentru totalul vanzarilor din mai multe regiuni
si perioade de timp.
Un raport este un obiect din baza de date care va este de ajutor atunci cand doriti sa
prezentati informatiile din baza dvs. de date pentru oricare dintre urmatoarele utilizari:

o Afisarea sau distribuirea unui rezumat al datelor.

o Arhivarea de instantanee ale datelor.

o Furnizarea de detalii despre inregistrarile individuale.

. Crearea si salvarea unui raport

In fereastra bazei de date se executa un clic pe butonul (rapoarte).
Se executa un dublu clic pe comanda Create report by using Wizard (crearea raportului
utilizand expertul). In urma acestei actiuni se afiseaza prima fereastra a expertului de raport:
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e Din lista combinata Tables/Queries se aleg tabelele (interogarile) utilizate in raport. Dupa
selectarea unui astfel de obiect in lista Available Fields (campuri disponibile) se vor afisa
campurile disponibile ale obiectului respectiv. Din lista Available Fields printr-un clic se

39

>
selecteaza un nume de camp, dupa care se executa un clic pe butonul —I Campul selectat

se va deplasa in zona etichetata cu Selected Fields (campuri selectate). Se repeta procedura

pentru fiecare camp utilizat in raport. In continuare din lista combinata Tables/Queries se pot

selecta si alte tabele sau interogari, iar campurile necesare in raport se vor depune in lista

Selected Fields.

e Dupa ce au fost desemnate toate campurile utilizate in raport se actioneaza butonul de

comanda Next, prin care se trece lap

Report Wizard

D you wank ko add any arouping
lewelsy?

Grouping Ophons ...

asul urmator al expertului.

Or 3510, Mume

Zeneel < Back | Mexk = I Firish

e Aceasta fereastra a expertului se refera la o eventuala grupare a articolelor din raport, in
functie de valorile continute intr-un camp specificat. Daca se doreste gruparea articolelor in
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functie de valorile unui camp, in lista din stanga se efectueaza un clic pe numele campului

respectiv si se actioneaza butonul
e Pot fi selectate mai multe niveluri de grupare. In exemplul nostru au fost selectate doua

niveluri de grupare. Primul nivel de grupare se bazeaza pe continutul campului Continent, iar

nivelul al doilea pe continutul campului Tara.
e Dupa stabilirea nivelurilor de grupare se va actiona butonul de comanda Next.

Report Wizard
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e Aceasta fereastra a expertului se refera la ordinea de sortare a valorilor din campurile, care
vor fi plasate in sectiunea de detalii ale raportului (in aceasta sectiune pot fi sortate numai
campurile, care nu sunt utilizate pentru grupari). Operatia de sortare a articolelor din
sectiunea de detalii poate fi realizata dupa cel mult patru campuri, in ordine crescatoare
sau descrescatoare. In exemplul nostru s-a cerut sortarea crescatoare a articolelor din
sectiunea de detalii dupa valorile continute in campul Nume. Dupa stabilirea optiunilor de
sortare se va actiona butonul de comanda Next.

Report Wizard

bttt
bt

i

o

RHAER SRR
HHHEH HHERE

R SRR
W N

L EE ]
W e e W
W

How wiould o0 lks ko k=t oot your repart?

R

HHAE

BR
o

el

fent i

" outlre L

£~ Outlre 2
™ Alion Left L
{~ Align Left 2

Cancel

apaoe,

< Back | Mk = | Bnish

3 Adjust bhe figkd width <o 2l fields AE on

ORentzkan
¥ Portrai

 Landsczpe




Curs MS ACCESS Prof. Mirela Irimia februarie 2014

Access 2013

41
In noua fereastra a expertul se poate stabili modul de agezare a raportului in pagina
precum si orientarea paginii utilizate. Butoanele de optiune afisate in zona Layout (aspect)
permit selectarea modului de asezare a raportului in pagina. Efectul lor poate fi vizualizat
chiar in interiorul ferestrei de dialog (in partea din stanga a ferestrei).
Butoanele de optiune din zona Orientation se refera la orientarea paginii imprimate
(portret sau vedere). Fereastra este prevazuta si cu o caseta de selectare. Daca caseta este
selectata, atunci latimea campurilor raportului vor fi ajustate de programul Access astfel
incat toate campurile sa incapa in pagina. Dupa selectarea acestor optiuni se va actiona
butonul de comanda Next.
Din fereastra afisata se alege stilul care urmeaza sa fie utilizat de antetulul raportului
precum si de etichetele si controalele afisate in sectiunea de detalii ale raportului. Stilurile
pot fi vizualizate in interiorul ferestrei de dialog. Dupa selectarea stilului preferat se va
actiona butonul de comanda Next.
In ultima fereastra a expertului se stabileste titlul raportului. Prin aplicarea unui clic pe
butonul de comanda Finish se termina activitatea expertului de raport.
Raportul creat de vrajitor este salvat automat si este afisat in modul de vizualizare
"examinare inaintea imprimarii" (Print Preview). Acest mod de vizualizare poate fi
modificat in modul de vizualizare tip proiect (Design View).

Comentzile de alegere a modului de vizualizare utilizat se gasesc in meniul View.
Un raport grupat dupa continutul campurilor Continent si Tara si sortat crescator dupa continutul
campului Nume poate avea aspectul de mai jos:

Coniinent Tara Hume
America
Bramlia |
Portn &legre
Rin Jzneiro
San Panlo
EA |
Mew Yoik
Pittsturgh

2. Editarea unui raport

e Aceste operatii de editare se pot realiza numai daca raportul este deschis in modul de afisare
tip proiect (Design View).
e Un raport afisat in acest mod de vizualizare poate avea aspectul din captura de mai jos:
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|

# Page Header
[Cortingnt=
# Continznt Header
Continemt

# Tara Header

# Detall

T L L L

J # Page Fooker

: |=MHMI 5 0000000000000000000000||50000000000a0 0000000 |1 =,.pauE“&|p3m]&“uf..&lpﬂmg”
# Fepart Foater

e Un raport se compune de regula din mai multe sectiuni. Sectiunea de detalii (Detail) a
raportului se repeta pentru fiecare articol in momentul in care raportul este afisat in modul
de vizualizare "examinare inaintea imprimarii".

e In afara sectiunii de detalii, un raport poate avea un antet si un subsol al raportului (Report
Header si Report Footer), un antet si un subsol al paginii (Page Header si Page Footer)
precum si antete si subsoluri pentru un numar de pana la zece nivele de grupare.

e Antetele si subsolurile aferente raportului si paginii se pot afisa / ascunde prin comenzile
Report Header / Footer si Page Header / Footer (meniul View). Antetul si subsolul de
pagina definesc elementele care vor fi imprimate in partea de sus si de jos a fiecarei pagini.
Antetul de raport apare numai pe prima pagina a raportului si joaca rolul unui titlu pentru
intregul raport.

e Subsolul de raport apare numai pe ultima pagina a raportului.

e Proprietatile unei grupari pot fi configurate. In acest scop printr-un clic aplicat in coloana
Field/Expression se alege gruparea respectiva;

e proprietatile gruparii desemnate se stabilesc prin subfereastra Group Properties.

+

1. Group Header

e Daca se alege varianta Yes, atunci pentru campul selectat din coloana Field/Expression se va
crea o grupare de articole si in raport se va genera o sectiune de antet de grupare. In urma
acestei actiuni in selectorul de linie al campului (in prima coloana a ferestrei de sortare si

grupare) se afiseaza un indicator de grupare, care are forma - Programul Access adauga o
sectiune de antet de grupare in fereastra de proiectare a raportului, in fata sectiunii de detalii
a raportului. In aceasta sectiune ulterior se pot depune, de exemplu, cutii text. In cutiile text
respective se pot depune formule. Valoarea implicita a proprietatii Group Header este No (nu
se creeaza antet de grupare).

2. Group Footer
e Daca se alege varianta Yes, atunci pentru campul selectat din coloana Field/Expression se va
crea o grupare de articole si in raport se va genera o sectiune de subsol de grupare. In urma



Curs MS ACCESS Prof. Mirela Irimia februarie 2014

acestei actiuni in selectorul de linie al campului se afiseaza un indicator de grupare

n Access 2013

43
iz ]

Programul Access adauga o sectiune de subsol de grupare in fereastra de proiectare a
raportului, dupa sectiunea de detalii a raportului. In aceasta sectiune ulterior se pot depune,
de exemplu, cutii text. In cutiile text respective se pot depune formule. Valoarea implicita a
proprietatii Group Footer este No (nu se creeaza subsol de grupare).

3. Introducerea in antetele si subsolurile unui raport a diferitelor formule

e In antetele si subsolurile unui raport se pot insera cutii text. Continutul acestor cutii text de
obicei sunt apeluri de functii tip agregat, care livreaza valori globale referitoare la campurile
existente in grupare. Se mentioneaza faptul ca formulele existente in cutii text se pot depune
in orice tip de antet si de subsol (grupare, pagina sau raport).

e Fiind in modul de vizualizare tip proiect, pentru introducerea unei cutii text intr-un
antet/subsol se va verifica dacd este vizibila cutia de unelte. Afisarea, respectiv ascunderea
casetei de instrumente se realizeaza prin meniul View, comanda Toolbox. Pentru a introduce o
cutie text in antetul sau in subsolul unui raport se va efectua un clic pe butonul

+

3. Partile unui raport

1. Proiectarea unui raport este impartita in sectiuni pe care le puteti afisa in Vizualizarea Proiect.
intelegerea modului in care functioneaza fiecare sectiune vi poate ajuta si creati rapoarte mai
bune. De exemplu, sectiunea in care alegeti sa plasati un control calculat determina modul in
care Access calculeaza rezultatele. Urmatoarea lista afiseaza un rezumat al tipurilor de sectiuni
si utilizarile lor:

SECTIUNE

CUM SE AFISEAZA
SECTIUNEA LA
IMPRIMARE

UNDE SE POATE UTILIZA SECTIUNEA

Antet
raport

La inceputul
raportului.

Utilizati antetul raportului pentru a afisa informatiile care apar
in mod normal pe o coperta, cum ar fi o sigla, un titlu sau
data. Cand plasati un control calculat care utilizeaza functia
agregata Sum in antetul raportului, suma se calculeaza pentru
intreg raportul. Antetul raportului se imprima Tnhainte de
antetul paginii.

Aceasta sectiune se imprima o singura data, la inceputul
raportului. Utilizati antetul raportului pentru a afisa
informatiile care apar in mod normal pe o coperta, cum ar fi o
sigla, un titlu sau data. Cand plasati un control calculat care
utilizeaza functia agregata Sum in antetul raportului, suma se
calculeaza pentru intreg raportul. Antetul raportului se
imprima Tnainte de antetul paginii.

Antet
pagina

in parteade sus a
fiecarei pagini.

Utilizati un antet de pagina pentru a repeta titlul raportului pe
fiecare pagina.

Aceasta sectiune se imprima in partea de sus a fiecarei pagini.
De exemplu, utilizati un antet de pagina pentru a repeta titlul
raportului pe fiecare pagina.
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Antet
grup

La inceputul fiecarui
grup nou de
inregistrari.

Utilizati antetul de grup pentru a imprima numele grupului.
De exemplu, intr-un raport grupat dupa produse, utilizati
antetul de grup pentru a imprima numele produselor. Cand
plasati un control calculat care utilizeaza functia agregata Sum
in antetul grupului, suma se calculeaza pentru grupul curent.
Intr-un raport, pot exista mai multe sectiuni antet de grup, in
functie de numarul de niveluri de grupare adaugate. Pentru
mai multe informatii despre crearea anteturilor si subsolurilor
de grup, consultati sectiunea Adaugarea gruparii, sortarii si a
totalurilor.

Aceasta sectiune se imprima la inceputul fiecarui grup nou de
inregistrari. Utilizati antetul de grup pentru a imprima numele
grupului. De exemplu, Intr-un raport grupat dupa produse,
utilizati antetul de grup pentru a imprima numele produselor.
Cand plasati un control calculat care utilizeaza functia
agregata Sum n antetul grupului, suma se calculeaza pentru
grupul curent. Intr-un raport, pot exista mai multe sectiuni
antet de grup, in functie de numarul de niveluri de grupare
addugate. Pentru mai multe informatii despre crearea
anteturilor si subsolurilor de grup, consultati

sectiunea Adaugarea gruparii, sortarii si a totalurilor.

Detaliu

Apare o data pentru
fiecare rand din sursa
de inregistrari.

Acesta este locul in care se plaseaza controalele care
formeaza corpul principal al raportului.

Aceasta sectiune se imprima o data pentru fiecare rand din
sursa de inregistrari. Sectiunea Detaliu este locul in care se
plaseaza controalele care formeaza corpul principal al
raportului.

Subsol
grup

La sfarsitul fiecarui
grup de inregistrari.

Utilizati un subsol de grup pentru a imprima informatii
rezumative pentru un grup. Intr-un raport, pot exista mai
multe sectiuni subsol de grup, in functie de numarul de
niveluri de grupare adaugate.

Aceasta sectiune se imprima la sfarsitul grup de inregistrari.
Utilizati un subsol de grup pentru a imprima informatii
rezumative pentru un grup. Intr-un raport, pot exista mai
multe sectiuni subsol de grup, in functie de numarul de
niveluri de grupare adaugate.

Subsol
pagina

La sfarsitul fiecarei
pagini.

Utilizati un subsol de pagina pentru a imprima numerele de
pagina sau informatiile pentru fiecare pagina.

Aceasta sectiune se imprima la sfarsitul fiecarei pagini.
Utilizati un subsol de pagina pentru a imprima numerele de
pagina sau informatiile pentru fiecare pagina.
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Subsol La sfarsitul raportului. | Utilizati subsolul de raport pentru a imprima totalurile
raport NOTA
Vizualizarea proiect, raportul.
subsolul raportului
apare sub subsolul de
pagind. ns3, in alte
vizualizari
(Vizualizarea aspect,
de exemplu, sau la
examinarea sau
imprimarea
raportului), subsolul
raportului

apare deasuprasubsol
ului de pagina,
imediat dupa ultimul
subsol de grup sau
linie de detaliu pe
ultima pagina.

in raportului sau alte informatii de rezumat pentru intreg

Aceasta sectiune se imprima o singura data, la sfarsitul
raportului. Utilizati subsolul de raport pentru a imprima
totalurile raportului sau alte informatii de rezumat pentru
intreg raportul.

4. Crearea unui raport

Puteti sa creati rapoarte pentru baza dvs. de date desktop Access, urmand pasii de mai jos:
Pasul 1: alegeti o sursa de date

¢ Sursa de inregistrari a unui raport poate fi un tabel, o interogare denumita sau o interogare
incorporata. Sursa de inregistrari trebuie sa contina toate randurile si coloanele de date pe
care doriti sa le afisati in raport.

o Daca datele provin de la un tabel existent sau de la o interogare existenta, selectati tabelul sau
interogarea din Panoul de navigare, apoi continuati cu

Pasul 2: alegeti un instrument pentru rapoarte. Instrumentele pentru rapoarte se afla in
fila Creare din panglica, in grupul Rapoarte. Urmatorul tabel descrie optiunile:

INSTRUMENT
Raport

Proiectare
raport

Raport
necompletat

Expert raport

Etichete

DESCRIERE

Creeaza un raport simplu, tabelar, care contine toate campurile din sursa de
inregistrari selectata in Panoul de navigare.

Deschide un raport necompletat in Vizualizare proiect, caruia aveti posibilitatea sa fi
adaugati campurile si controalele necesare.

Deschide un raport necompletat in Vizualizare aspect si afiseaza Lista de campuri, de
unde puteti sa adaugati campuri in raport.

Afiseaza un expert in mai multi pasi care va permite sa specificati campuri, niveluri de
grupare/sortare si optiuni de aspect.

Afiseaza un expert care va permite sa selectati dimensiuni standard sau particularizate
de etichete, precum si cdmpuri care doriti sa se afiseze si modalitatea de a le sorta.
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Pasul 3: creati raportul

-
-
-

-

+

1. Faceti clic pe butonul pentru instrumentul pe care doriti sa-| utilizati. Daca apare un expert,
urmati pasii din expert si faceti clic pe Terminare in ultima pagina.
Access afiseaza raportul in Vizualizare aspect.
2. Formatati raportul pana cand arata asa cum doriti:
o Redimensionati campurile si etichetele selectandu-le si glisand muchiile pana ajung la
dimensiunea dorita.
o Mutati un camp selectandu-l (impreuna cu eticheta sa, daca exista) si glisandu-I in noua
locatie.
o Faceti clic cu butonul din dreapta pe camp si utilizati comenzile din meniul de comenzi
rapide pentru a imbina sau a scinda celule, pentru a sterge sau a selecta campuri si

pentru a efectua alte activitati de formatare.
+

Adaugarea gruparii, sortarii si a totalurilor

Cea mai rapida modalitate de a adauga o grupare, o sortare sau totaluri intr-un raport de baza
de date desktop este sa faceti clic cu butonul din dreapta pe cdmpul in care doriti sa se aplice
gruparea, sortarea sau totalul, apoi sa faceti clic pe comanda dorita din meniul de comenzi
rapide.

Aveti posibilitatea sa adaugati grupare, sortare sau totaluri si utilizand panoul Grupare, sortare
si totaluri in timp raportul este deschis in Vizualizare aspect sau in Vizualizare proiect:

1. Daca panoul Grupare, sortare si totaluri nu este deja deschis, in fila Proiectare, in
grupul Grupare si totaluri, faceti clic pe Grupare si sortare.

2. Faceti clic pe Adaugare grup sau pe Adaugare sortare, apoi selectati campul in care doriti
sa grupati sau sa sortati.

3. Faceti clic pe Mai mult intr-o linie de grupare sau de sortare pentru a seta mai multe
optiuni si pentru a adauga totaluri.

Pentru mai multe informatii detaliate despre grupare, sortare si totaluri, consultati
articolul Crearea unui raport grupat sau a unui raport rezumat.

Particularizarea culorilor si fonturilor

Tncercati o optiune Tema aplicatie pentru a particulariza culoarea si fonturile.

Deschideti raportul in Vizualizare aspect facand clic cu butonul din dreapta pe el in Panoul de
navigare, apoi facand clic pe Vizualizare aspect.

Din optiunile Instrumente aspect raport, pe fila Proiectare, faceti clic pe Teme si plasati
cursorul deasupra diverselor teme din galerie pentru a examina efectele. Faceti clic pe o tema
pentru a o selecta, apoi salvati raportul.

Utilizati galeriile Culori sau Fonturi pentru a seta independent culori sau fonturi.


http://office.microsoft.com/ro-ro/access-help/redir/HA010341571.aspx?CTT=5&origin=HA102749545
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7.

Introducerea in antetele si subsolurile unui raport a diferitelor formule

In antetele si subsolurile unui raport se pot insera cutii text. Continutul acestor cutii text de
obicei sunt apeluri de functii tip agregat, care livreaza valori globale referitoare la campurile
existente in grupare. Se mentioneaza faptul ca formulele existente in cutii text se pot depune
in orice tip de antet si de subsol (grupare, pagina sau raport).

Fiind in modul de vizualizare tip proiect, pentru introducerea unei cutii text intr-un
antet/subsol se va verifica daca este vizibila cutia de unelte. Afisarea, respectiv ascunderea
casetei de instrumente se realizeaza prin meniul View, comanda Toolbox. Pentru a introduce o

cutie text in antetul sau in subsolul unui raport se va efectua un clic pe butonul abl (Text Box)
al casetei de instrumente.

Dupa actionarea acestui buton printr-un clic se desemneaza antetul sau subsoluldorit si se
deplaseaza mouse-ul. In momentul eliberarii butonului mouse-ului in antetul/subsolul
desemnat se vor crea doua controale: un control tip eticheta si un control tip text.

Formula Semnificatie

= SUM ([NumeCamg]) Slm_la__valnnlur d1n_ﬂcampu1 MuymeCdmp in cadrul grupdn,
paginii sau raportulul intreg.

— COUNT([Orage]) Nur_na_r_‘ul de walor d1£1 cdmpul MumeCdmp in cadrul grup dn,
pagimi sau raportulul intreg.

M IN([Locuitori]) I'u'I1n_1r;1_ul valonlor d1r} cimpul NumeCdmp in cadrnil grupéns,
pagini sau raportulu intreg.

— MAX([Locuitori]) I'»-'Ia;_;n_r_lul valorlor d_1£1 cémpul NumeCdmp in cadrul gropdrn,
pagini sau raportulul intreg,

— AVG([Locuitori]) Medaua”antm.etl.c.a a valonlor din cdmpul MumeCdmp in cadrul
crupdni pasinii sau raportulul intres

De exemplu, in subsolul unei grupari, bazata pe valorile campului JudetID, al unui raport, s-au
introdus urmatoarele formule:
# JudetlD Fooker

|Locuitori |

. ESmiLogatony -
vl peior]

- Numar fozalifati -~

M =M

De exemplu, in subsolul unei grupari, bazata pe valorile campului JudetID,

(fLovutorl] [Me

e

al unui raport, s-au introdus urmatoarele formule:

ae00n
23000

Locuitari
Medie

Humar localitati 3

hiin Qoon Masx 45000

8. Adaugarea si modificarea textelor si a imaginilor in anteturile si subsolurile unui

raport
Pentru a introduce un text (eticheta) in antetul sau in subsolul unui raport se va efectua un clic

pe butonul Aa (Label) al cutiei de unelte. Dupa actionarea acestui buton se selecteaza in
antetul sau subsolul dorit locatia unde se va pozitiona sirul de caractere, dupa care se tasteaza
sirul respectiv. Pentru a introduce o imagine grafica in antetul ori in subsolul unui raport se va
efectua un clic pe butonul(/mage) al cutiei de unelte. Dupa actionarea acestui buton se
selecteaza in antetul sau subsolul dorit locatia unde se va pozitiona imaginea. Se afiseaza
fereastra de dialog prin care se stabileste imaginea dorita. Modificarea unui text se realizeaza




2.

1.
2.
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prin selectarea etichetei respective si operarea editarilor dorite. Indepartarea etichetelor si a
imaginilor din zonele de antet/subsol se face prin efectuarea unui clic pe controlul respectiv si
actionarea tastei DELETE.

t

. Examinarea si imprimarea unui raport

1. Examinarea unui raport

n Panoul de navigare, faceti clic cu butonul din dreapta pe raport si faceti clic pe Examinare
fhaintea imprimarii. Aveti posibilitatea sa utilizati comenzile din fila Examinare inaintea
imprimarii pentru a efectua urmatoarele:

Ajustarea dimensiunii sau aspectului paginii

Marire sau micsorare sau vizualizarea mai multor pagini simultan

Reimprospatarea datelor din raport

o
o
o
o Exportul raportului in alt format de fisier.

Faceti clic pe Inchidere Examinare inaintea imprimarii.

2. Imprimarea unui raport

Tn afara de imprimarea din Examinare inaintea imprimérii, aveti posibilitatea si s3 imprimati un
raport fara a-l examina:

Deschideti raportul pe care doriti sa-l examinati sau selectati-I in Panoul de navigare.
in fila Fisier, faceti clic pe Imprimare.

10.

o Pentru a trimite raportul direct la imprimanta implicita fara a seta optiuni de
imprimare, faceti clic pelmprimare rapida.

o Pentru a deschide o caseta de dialog unde se poate selecta o imprimanta, se poate
specifica numarul de copii si altele, faceti clic pe Imprimare.

Link rapoarte:
https://support.office.com/ro-ro/article/Introducere-%C3%AEn-rapoarte-6e640524-3536-
4ccc-83ed-7142d028440f

Configurarea optiunilor referitoare la pagina utilizata in procesul de imprimare

Se deschide tabelul, intrerogarea, formularul sau raportul. In cazul unui tabel sau al unei
interogari se va utiliza modul de vizualizare tip foaie de datd sau modul de vizualizare inainte
de imprimare. Un formular sau un raport poate fi deschis in orice mod de vizualizare.

Din meniul File se da comanda Page Setup (initializare pagina). Se afiseaza o fereastra de
dialog formata din filele Margins, Page, eventual si Columns.



(@]

O

1.

2.
3.
4.
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Page Setup Elgl

Margins e 3 comes |
Orientabion

" Portrait " Landscape
Paper
Sizel |Latter [
Source: | ntomatically Select Rl

Printer fior rpt¥anzari
& Defaulk Printer

" Use Specific Printer |

e Prin fila Margins a ferestrei de dialog Page Setup se stabileste dimensiunea zonei de
imprimare, adica se stabilesc cele patru margini utilizate (masuratorile se dau in inchi, se va
imprima doar in interiorul celor patru margini). In cazul formularelor si rapoartelor prin caseta
de selectare Print Data Only se stabileste daca se vor imprima doar datele si se omite
imprimarea etichetelor, bordurilor, liniilor de retea, imaginile grafice ale liniilor si cutiilor. In
cazul imprimarii tabelelor sau a articolelor livrate de o interograre prin caseta de selectare
Print Headings se poate cere imprimarea anteturilor.

e Prin fila Page a ferestrei de dialog se stabileste orientarea hartiei utilizate la imprimare.
Variantele posibile sunt optiunile Portrait (portret, se imprima paralel cu marginea mai ingusta
a hartiei) si Landscape (vedere, se imprima paralel cu marginea mai lata a hartiei).

1

11. Adaugarea imaginilor

Tn Panoul de navigare, faceti clic cu butonul din dreapta pe raportul in care doriti s§ ad3dugati
imaginea, apoi faceti clic pe Vizualizare aspect.
Faceti clic pe raportul unde doriti sa adaugati imaginea.
in fila Proiectare, in grupul Controale, faceti clic pe Inserare imagine.
Alegeti una dintre urmatoarele:
Utilizarea unei imagini existente Dacad imaginea exista deja in galerie, faceti clic pe ea pentrua o
adauga in raport.
Tncdrcarea unei imagini noi Tn partea de jos a galeriei, faceti clic pe Rasfoire. In caseta de
dialoglnserare imagine, navigati la imaginea pe care doriti sa o utilizati, apoi faceti clic
pe Deschidere.

Access adauga imaginea selectata la raport.

12. Adaugarea unei sigle sau a unei imagini de fundal
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> Puteti s3 addugati o sigld sau o imagine de fundal la un raport si, dac actualizati imaginea,
actualizarea are loc automat de fiecare data cand se utilizeaza imaginea n baza de date.

2 Pentru a adduga sau a elimina o imagine:

1. Tn Panoul de navigare, faceti clic cu butonul din dreapta pe raport si faceti clic
pe Vizualizare aspect.

2. Inraport, faceti clic pe pozitia in care doriti s3 addugati imaginea si, pe fila Proiectare, in

grupul Antet/Subsol, faceti clic pe Sigla.

3. Navigati la imagine si faceti clic pe Deschidere. Access adauga imaginea la raport.
4. Pentru a elimina imaginea, faceti clic cu butonul din dreapta pe aceasta si faceti clic pe

Stergere din meniul de comenzi rapide.

Pentru a adauga o imagine de fundal:

1. Tn Panoul de navigare, faceti clic cu butonul din dreapta pe raport si faceti clic
pe Vizualizare aspect.
2. In fila Format, in grupul Fundal, faceti clic pe Imagine de fundal.

3. Selectati o imagine din lista Galerie de imagini sau faceti clic pe Rasfoire, selectati o

imagine, apoi faceti clic peOK.

Aplicatii
1. Aplicatie practica

1. Deschideti aplicatia de baze de date

2. Creati o baza de date in folderul indicat de profesor. Salvati-o cu numele Scoala
3. Creati un tabel Elevi cu urmatoarele campuri:

Nume Text de dimensiune 50

CNP Number-Double

Data nasterii Date/Time — Medium Date

4. Adaugati atributul Numar_telefon tabelei cu numele Elevi

5. Salvati modificarile facute si inchideti aplicatia de baze de date Access.
6. Introduceti trei inregistrari in tabelul Elevi

7. Stergeti a doua inregistrare

6. Salvati modificarile facute si inchideti aplicatia de baze de date.

2. Aplicatie practica

1. deschideti aplicatia baze de date

2. creati o baza de date noua cu numele baza de date in folderul curs2 de pe Desktop
3. Tn baza de date nou creata construiti o tabelda cu urmatoarele atribute :

Oras Text-dimensiune 20

50
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Data examinarii Date/Time — Short Date

Nume centru Text- de dimensiune 30

Numar curent Autonumber

4. stabiliti atributul Nume centru ca fiind indexat cu duplicate

5. mutati atributul Numar Curent astfel incat sa devina primul atribut din tabela
6. creati o regula de validare pentru atributul numar curent, astfel incat sa nu primeasca valori mai
mari decat 256

7. introduceti in tabeld 5 inregistrari

8. modificati lungimea coloanei Data examinarii la dimensiunea 30

9. salvati modificarile facute si inchideti aplicatia de baze de date

1

3. Aplicatie practica

1. deschideti aplicatia baze de date
2. creati o baza de date noua cu numele exercitiul 2 in folderul curs 2 de pe desktop
3. creati o tabeld cu urmatoarele campuri:
A Number (cheie primara)
B Text
3. creati o tabeld cu urmatoarele campuri:
A Number
E Date
5. creati o legdtura intre tabele prin intermediul campului A
6. stabiliti atributul E ca fiind indexat fara duplicate
2. 7. salvati modificarile facute si inchideti aplicatia de baze de date

4. Aplicatie practica

1. deschideti aplicatia baze de date

2. creati o0 baza de date noua cu numele exercitiul 3 in folderul curs 2 de pe Desktop
3. afisati pe ecran bara de instrumente Web

4. creati o tabelad cu urmatoarele atribute:

Cod Numeric Byte

Nume Text dimensiune 15 caractere

Suma Currency Euro

5. creati o noua tabela cu urmatoarele atribute:

Nr_crt Autonumber

Cod Numeric Byte

Firma Text dimensiune 20

Adresa Text dimensiune 25

6. stabiliti Tn prima tabela ca cheie primara Cod

7. creati o legatura intre cele doua tabele dupa campul Cod
8. salvati modificarile facute

9. mutati in tabela 2 cdmpul Firma dupa campul Adresa

10. inchideti aplicatia de baze de date

5. Aplicatie practica
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1. deschideti aplicatia baze de date

2. creati o baza de date noua cu numele exercitiul 4 in folderul curs 2 de pe Desktop
3. afisati pe ecran bara de instrumente Database

4. creati o tabela cu urmatoarele atribute:

Atributl Numeric Byte

Atribut2 Text dimensiune 15 caractere

Atribut3 Currency tip Euro

5. creati o noua tabela cu urmatoarele atribute:

Atributl Numeric Byte

Atribut4 Text dimensiune 20

Atribut5 Text dimensiune 25

6. stabiliti Tn prima tabela ca cheie primara Atributl

7. creati o legatura intre cele doua tabele dupa campul Atributl
8. salvati modificarile facute

9. mutati in tabela 2 cdmpul Atribut5 Thaintea campului Atribut4
10. inchideti aplicatia de baze de date.

1.

6. Aplicatie practica

1. deschideti aplicatia baze de date

2. creati o baza de date noua cu numele exercitiul 5 in folderul curs 2 de pe Desktop
3. creati o tabela cu urmatoarele atribute:

Nume_depozit Text-dimensiune 20

Data_curenta Date/Time — Short Date

Nume _material Text-Dimensiune 30

Cod curent Autonumber

4, stabiliti atributul; Data_curenta ca fiind indexat cu duplicate

5. mutati atributul Cod_curent astfel incat sa devina primul atribut din tabela

52

6. creati o regula de validare pentru atributul Cod_curent, astfel incat sa nu primeasca valori mai

mari de 256

7. introduceti in tabela creata 5 inregistrari

8. salvati toate datele si inchideti aplicatia de baze de date.
f‘

7. Aplicatie practica

1. creati pe Desktop un folder cu numele Examen

2. deschideti aplicatia baze de date si creati o baza de date
cu numele Secretariat

3. Creati un tabel care sa contina urmatoarele campuri:
CNP text, dimensiunea 13

Nume text, dimensiunea 20

Prenume text, dimensiunea 20

4, Salvati tabelul cu numele Angajati

5. Creati un formular care sa contina cele 3 cdmpuri ale
tabelului

6. Salvati formularul cu numele Formular angajati
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7. Introduceti 3 inregistrari in tabelul Angajati cu ajutorul
formularului Formular Angajati

CNP Nume Prenume

123 Crisan Bogdan

124 Sas Cristian

125 Muresan Calin

8. Modificati CNP-ul de la prima inregistrare cu valoarea
222

9. Modificati prenumele de la a doua Tnregistrare cu
valoarea Cristina

10.salvati modificarile facute si inchideti baza de date

1.

8. Tema de casa:

Creati o baza de date cu numele biblioteca personala formata din 3 tabele prin care sa tineti

evidenta cartilor din biblioteca

personald

Tabele:

Carti (cod_carte, nume_carte, autor, cod_domeniu, cod_editura)
Edituri (cod_editura, nume_editura, adresa_editura)

Domenii (cod_domeniu, nume_domeniu)

53

1. Creati cate un formular pentru fiecare tabel si introduceti in fiecare tabel cate 3 inregistrari

9. Aplicatie practica

1. 1n folderul Examen de pe Desktop creati o baza de date cu numele Agentie alcatuita din
tabelele:

ANGAIJATI (CNP, Nume, Prenume)

PRODUSE (Cod_produs, Nume_produs, Pret_produs, Cantitate)

Fiecare tabel va avea campurile indicate in paranteza alaturata.

2. creati un formular pentru tabelul Produse cu numele Formular Produse

3. adaugati un Antet formularului in care sa apara data de azi iar la Subsol numele elevului
4. introduceti 3 inregistrari in tabelul Produse cu ajutorul formularului creat.

1

10. Aplicatie practica

1. deschideti aplicatia de baze de date

2. creati o baza de date noua in directorul de pe Desktop si salvati-o cu prenumele vostru
3. creati o tabela cu urmatoarele campuri:

CNP Number-Double

Nume Text de dimensiune 50

Data Date/Time — Medium Date

4. salvati tabela cu numele Persoana

5. creati un formular nou asupra tabelei Persoana

6. salvati formularul cu numele Formular Persoana
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7. introduceti doua inregistrari in tabela Persoana cu ajutorul formularului creat
CNP Nume Data

102 Alina 19-Jun-94

98 Maria 18-Feb-2002

8. utilizati instrumentul de cautare pentru a gasi inregistrarea cu CNP-ul 102

9. modificati numele persoanei in Andrei

10. salvati modificarile facute si inchideti aplicatia de baze de date.

1

11. Aplicatie practica

1. deschideti aplicatia de baze de date

2. creati o baza de date noua in directorul de pe Desktop si salvati-o cu numele Schimb Valutar
3. creati o tabela Valuta cu urmatoarele campuri:

Cod_valuta Number

Valuta Currency (Monetar) - Euro

Curs Number

4.n tabela creata stabiliti Cod_valuta ca fiind cheie primara

5. creati un formular nou Formular Valuta

6. cu ajutorul formularului introduceti 5 inregistrari in tabela

2 Euro 35000
3 Dolar 33000
1 Franc

5 lira

4

7. creati un filtru de tipul Filter by selection pentru tabela creata

(indicatie: se deschide tabelul, se selecteaza un element al tabelei cod_valuta=2, se aplica filtrul
Filter by selection

si se observa ca va fi afisata doar inregistrarea euro care contine elementul selectat)

8. deschideti tabela creata

9. mutati atributul 3 Tnaintea atributului 1

10. salvati datele si inchideti aplicatia de baze de date.

1

12. Aplicatie practica

1. deschideti aplicatia de baze de date

2. creati o baza de date noua in directorul de pe Desktop si salvati-o cu numele Depozit, in folderul
de pe Desktop

3. creati o tabela Produse cu urmatoarele campuri:

Numar_intrare Number

Data_intrare Date

Cantitate_intrata Number

Denumire_produs Text

4.in tabela creata stabiliti atributul Numar_intrare ca fiind cheie primara
5. creati un formular nou Formular produse

6. cu ajutorul formularului introduceti 5 Tnregistrari in tabela

7. creati un filtru de tipul Filter excluding Selection
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(indicatie: se deschide tabelul, se selecteaza un element al tabelei, se aplica filtrul Filter excluding
selection si se

observa ca vor fi afisata toate inregistrarile in afara de inregistrarea care contine elementul
selectat)

8. deschideti tabela creata in Design View

9. mutati atributul 3 Tnaintea atributului 1

10. salvati datele si inchideti aplicatia de baze de date

1

13. Aplicatie practica

1. creati pe Desktop un folder cu numele Examen

2. deschideti aplicatia de baze de date

3. creati o baza de date cu numele Exercitiul 1 si salvati-o in folderul Examen

4. creati o tabela denumita Elevi cu urmatoarele campuri:

Nume_elevi Text

Data_nasterii Data/Timp — Data scurta

Varsta Number - Integer

Nr_Scoala Number - Integer

5. creati o tabela Clasa ce va contine urmatoarele campuri:

Nume Text

Clasa Number - Intreg

Media Number - Intreg

Nr_Scoala Number - Integer

6. creati Formular Elevi pentru tabelul Elevi si introduceti 3 inregistrari cu ajutorul lui
7. creati un Formular Clasa pentru tabelul Clasa si introduceti 3 inregistrari cu ajutorul lui

|- |Ol>| = Elevi : Tabel

Mr scoala

16.11.1288
23.03.1985
01.12.2000
035.05.1956

Trregistrarea: 14| 4 | 1 _» | »1 e dina Tnredistrarea: 14| < | 1k | w1 |e]dn 4

14. Aplicatie practica

1. deschideti aplicatia de baze de date

2. creati o baza de date cu numele Exercitiul 2 si salvati-o in folderul Examen
3. creati o tabela denumita Televizor cu urmatoarele campuri:

Cod_televizor Number-Double

Nume_televizor Text dimensiune 20

Data Date/Time — Medium date

4. creati un formular nou asupra tabelei Televizor

5. introduceti patru inregistrari in tabela Televizor cu ajutorul formei create
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Cod_televizor Mume televizor | Data
102 Diaewoo 19-Jun-94
93 LG 18-Feb-2002
la alegere
la alegere

6. creati o interogare cu date din tabelul Televizoare in care afisati doar televizoarele cu marca LG
7. sortati datele din tabela televizoare dupa campul Nume_televizor in ordine alfabetica

8. creati un raport asupra tabelului Televizoare

t

15. Aplicatie practica

1. deschideti aplicatia de baze de date;

2. creati o baza de date cu numele Exercitiul 3 si salvati-o in folderul Examen;
3. creati o tabeld denumita Casete cu urmatoarele campuri:

Cod_caseta Number-Double

Nume_film Text dimensiune 20

Tip_film Text-20;

4. creati un formular nou asupra tabelei Casete;

5. introduceti patru inregistrari in tabela Casete cu ajutorul formei create;

Cod caseia Nurme fifm Tip fiim
122 Vulcanul actiune

52 Cum e fahncd documentar
7 Inwincibilul actiune

22 Pe aripil e wantului romantic

6. creati o interogare asupra tabelei Casete in care afisati doar Cod_caseta si Nume _Film;

7. rulati interogarea creata;

8. creati o interogare asupra tabelei Casete in care afisati doar cdmpurile pentru care atributul
Tip_film are

valoarea Actiune;

9. creati un raport asupra tabelei Casete;

10. imprimati raportul in fisier.

1.

Webografie

2 http://office.microsoft.com/en-us/access-help/training-courses-for-access-2013-
HA104030993.aspx

> https://support.office.com/ro-ro/article/Activit%C4%83%C8%9Bi-de-baz%C4%83-%C3%AEN-
Access-2010-268acfed-2484-4822-acb3-c30e58045588
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